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Zdroje

Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
VY_32_INOVACE_62_IVT_MSOFFICE_11_Word_Ukol
Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Kvéten '13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvofi zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. Pouzité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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TERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
DEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny poéet bodti bude nedilnym kritériem pro

hodnoceni.
Ukol: IVT_MSOFFICE_62_Word_Ukol (2 body)

Ukol: v nasledujicim textu zachovejte format a zapnéte sledovani zmén, upravte jméno

uzivatele na celé vaSe jméno a pfijmeni, upravte i inicidly pro tyto revize a nasledné opravte:

Osamocené pismenko ,,a“ na predposlednim tadku, text v zavorkach necht’ je kurzivou
atext vuvozovkach necht je zelené, tuéné a podtrzené. Nasledné pro text v uvozovkach

pridejte komentaf zménit barvu na Cervena.

Pro osamocené pismenko ,,a* pfijméte opravu, aby byl text technicky spravné. A pro slovo

»cervené’ komentar akceptujte, opravte stav, ale komentar neodstranujte.

Kliknete li pravym tlacitkem mysSi na zménu tfeba na Cerveny text V naSem piipadé
,,S aktivni revizi® nebo na slovo knémuz vede bublina v naSem ptipad¢ ,,Cervené zobrazi se
kontextové menu obdobné tomu napravo a zde se rozhodnete zdali tuto zménu, revizi obsahu
nebo formdatu piijmente ¢i nikoli. K tomu slouzi volby Pfijmout (zménu format, vlozeni ...)
nebo Odmitnout (zménu format, vloZzeni ...). Jinak muzete vyuzit tlaCitka Pfijmout a

Odmitnout s rozklikavatny které naleznete na karté Revize v sekci Zmény

Poznatky ulozte na disk H do adresate WORD, ktery se nachazi v adresaiti DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_11 Word_Ukol.
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