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VY_32_INOVACE_63_IVT_MSOFFICE_12_Word

Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Kvéten '13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvofi zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. Pouzité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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Uprava rovnic v MS Word

Vkladani rovnic do dokumentu je relativné problém pro mnozstvi matematickych symbolt

a znak, které maji navic rozdilnou velikost.

Muzete text napsat ru¢n€ na papir ten nasledné naskenovat a vlozit do dokumentu jako

obrazek. Velice archaicka metoda.

MS Word obsahuje editor rovnic, ktery nam umozni vlozit do textového dokumentu jak
slozité rovnice, tak i vzorce.
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Rovnice vlozite do dokumentu Zzpdsu Karet rressennown: =

Binomicka véta

Vlozeni a c sekci Symboly kliknéte na rozklikévaci et oy Z (") st
X [=3 = A X a

k=0

S4st tlacditka Rovnice. Mdame moZnost vlozit

Fourierova fady

preddefinované rovnice, nebo kliknout na volbu Vlozit

: f(x]—a0+z a, cos +b sme)
novou rovnici. Objevi se I:Sem zadejte rovnicil

Kvadraticka rovnice

prazdny prostor a zaroven | ______IL W=
xX=—F7]
, 4 , r_roe s . 7 2
nova karta Navrh, ktera nabizi jednotlivé matematické ¢
wWid®e-ol= V¥_32_INOVACE_63_VT_MSOFFICE_12 Word.dock & Microsort Word oje rovnice. E-E
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Rovmce . . . . . E . . lz‘ . n . . . . Zlomek Index Odmocnma Integral Velky Zivorka Funkce Doplfujici  Limitaa Operator Mat\ce
- abe Normalni text - operator * - - symbol = logaritmy ~ s

symboly. Pomoci tohoto pasu karet mizete vkladat do = Pieeerovavée
a® + b = ¢?

rovnice matematické symboly.

% Dalsi rovnice z webu Office.com »

Matematicky zapis muzete nasledné i upravovat, b vedtreesremd
rovnice se chova jako graficky objekt stextem. A je vycentrovan vodorovné S textem.

Kliknete—li do objektu s rovnice, mizete ji opravovat podobné jako text, véetn¢ formatovani.

Rovnice, které pouzivate Cast&ji, Si mizete ulozit a to | €

- : . . oy €3
vybranim rovnice a kliknutim na S$ipecku vpravo dole

) Zménit na samostatny
v ramecku nasi rovnice a vyberte UlozZit jako novou rovnici.
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Zmeénte nazev rovnice a potvrd'te tlacitkem OK. UloZzené rovnice se zobrazuji mezi

ostatnimi pfeddefinovanymi rovnicemi po Kliknuti na rozklikavaci Sipecku tla¢itka Rovnice

v sekci Symboly na kart¢ VleZeni se objevi nase rovnice.

Poznamka klavesové zkratky pro editor rovnic.

Ctrl+Alt+Mezernik — vlozeni 1 bodové mezery,

Ctrl+Shift+Mezernik — vlozeni Siroké mezery do vyrazu,

Ctrl+Mezernik — vloZeni Gzké mezery do vyrazu,

Ctrl+Z — vraceni zpét posledni operace,

Enter — pfechod na dalsi fadek,

F3 — uprava vyrazu v okné se ptenese do ramecku v dokumentu,

Shift+Mezernik — bez mezery (zruseni oznacené mezery)

Poznamka pro chemické rovnice mam MS Word mozZnost stahnout doplnék

http://chem4word.codeplex.com/, ktery doplni pozadované symboly pro va§ MS Word. Popis

naleznete na  http://extrawindows.cnews.cz/microsoft-pustil-zdarma-chem4word-editor-

rovnic-pro-word. Kde je i odkaz pro stazeni viz vyse.

Poznamka pro MS WORD 2003 a niz§i budete asi nejspis tento editor rovnic priinstalovat

Instalace Editor rovnic do Microsoft Office 2003

1.
2.
3.

oA~

~

kliknéte na tlacitko Start a volba Ovladaci panely.

kliknéte na volbu Pridat nebo odebrat programy.

V sekci Aktualné nainstalované programy kliknéte na verzi sady Microsoft Office
2003 a potom kliknéte na tlacitko zménit.

kliknéte na tlacitko PFidat ¢i odebrat funkce a potom kliknéte na DalSi.

Zaskrtnéte policko Zvolit vlastni nastaveni aplikaci a kliknéte na Dalsi.

V dialogovém okn¢ Upravit vlastni nastaveni rozkliknéte polozku Nastroje sady
Microsoft Office a kliknéte na Sipku vedle polozky rovnice.

Vyberte volbu polozku Spoustét vSe z tohoto pocitace.

A potvrd’te tlac¢itkem Aktualizovat.

Nebo hledejte na http://support.microsoft.com/kb/228569/cs
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