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Anotace  Text slouží k výuce a samostudiu, celek tvoří základy 
práce s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také 
cvičení, pro práci, úpravu textu, tabulek, využitím 
funkcí jednotlivých aplikací, možnostmi nastavení 
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Práce s WordArtem MS Word 

Je okrasné písmo vhodné pro různé diplomy, pozvánky, letáky vizitky a jiné propagační 

materiály. 

Můžete mít text již napsaný například Nadpis, nebo jej napíšete až do našeho WordArtu. 

Okrasné písmo naleznete v pásu karet Vložení v sekci Text pod tlačítkem WordArt. 

Z otevřené nabídky vyberte styl našeho nadpisu textu, který se nám líbí a následně je jej 

naformátujeme z otevřeného pásu karet pro práci z WortArtem. Nakonec zadejte font písma 

a jeho velikost. Dokončete tlačítkem OK.  

Vložený okrasný text se chová stejně jako jaký kterýkoliv jiný grafický objekt, můžete jej 

tedy přesouvat, měnit jeho velikost různě vyplňovat apod. 



 

Iniciála 

Je ozdobné obvykle první písmeno kapitoly. I v dnešních dokumentech se můžeme setkat 

s iniciálou, například v různých graficky časopisech, brožurkách apod. 

Jak tedy vložíme iniciálu, umístíme kurzor do odstavce, ve kterém chce mít iniciálu. 

Klikněte na pás karet Vložení a v sekci Text klikněte na tlačítko 

Iniciála. Po rozkliknutí 

tlačítka Iniciála se objeví 

kontextová nabídka 

s možnostmi obtékání naší 

Iniciály a volba Možnosti 

iniciál. 

Vyberte si styl obtékání textu kolem Iniciály, 

a pokud chcete provést změnu typu písma velikosti 

iniciály, vzdálenosti textu od iniciály znovu rozklikněte 

tlačítko Iniciála a ve volbě Možnosti iniciál si v sekci 

Možnosti vyberte to, co potřebujete. 


