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3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Kvéten '13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvofi zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. Pouzité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.




* N ..

* X ok |

. <

5 ‘\. 8

* L

evropsky LK )
socain, MINISTERSTVO SKOLSTVI,

= OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE

MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Prace s WordArtem MS Word

Je okrasné pismo vhodné pro rtizné diplomy, pozvanky, letaky vizitky a jiné propagacni

materialy.

Muzete mit text jiz napsany napiiklad Nadpis, nebo jej napisete az do naseho WordArtu.

Okrasné pismo naleznete v pasu karet VloZeni v sekci Text pod tlacitkem WordArt.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Rozkliknutim tlaéitka WortArt se nam zobrazi paleta, ve které si
mitZeme vybirat jak bude nas okrasny nadpis nebo jiny text
vypadat.
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Z oteviené nabidky vyberte styl naseho nadpisu textu, ktery se nam libi a nésledné je jej

naformatujeme z otevieného pasu karet pro praci z WortArtem. Nakonec zadejte font pisma
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VloZit obrazce Styly obrazed = | Styly WordArt Text Uspofadat Velikost

a jeho velikost. Dokoncete tlacitkem OK.
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Vlozeny okrasny text se chova stejné jako jaky kterykoliv jiny graficky objekt, miZete jej

tedy piesouvat, ménit jeho velikost riizné vypliovat apod.
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Iniciala

Je ozdobné obvykle prvni pismeno kapitoly. | v dnesnich dokumentech se mizeme setkat

s inicialou, napiiklad v riznych graficky ¢asopisech, brozurkach apod.

Jak tedy vlozime inicialu, umistime kurzor do odstavce, ve kterém chce mit inicidlu.
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Kliknéte na pas karet VloZeni a v sekci Text kliknéte na tlacitko

symboly
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. Moznosti vyberte to, co potiebujete.



