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Datum tvorby

Anotace

Zdroje

Soukroma stredni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
VY_32_INOVACE_66_IVT_MSOFFICE_13_Word_Ukol
Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Kvéten '13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvofi zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, Upravu textu, tabulek, vyuZitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spolec¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. Pouzité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny poéet bodti bude nedilnym kritériem pro

hodnoceni.

Ukol: IVT_MSOFFICE_66_Word_Ukol (2 body)

Ukol: nasledujici odstavec 2x zkopirujte jako 2 odstavce. Zkontrolujte zarovnani do bloku

osamocené znaky na konci fadku apod.

Prvnimu odstavci piidejte inicialu a naformatujte ji tak aby iniciale byly zarovnana z leva
jako text a dale potom vzdalenost od textu byl 0,5cm a typem pisma Algerian s velikosti pies
4 tadky.

Do druhého odstavce vlozte WordArt Vase jménu ,,Pavel” naformatovany Typem pisma
Algerian, velikost pisma 48, Obrys obrazce je tloustka ¢ara 10 body barva zelena, Vypln
obrazce je textura zeleny mramor, Efekty obrazci mékké okraje 5 bodd, Vypli textu svétle
zelena a textovy efekt zare Olivové zelena zare 11 bodu tak, aby shora mél pouze jeden fadek

a text ho obtékal zleva, pocet fadkti pod WordArtem neni podstatny.

Kliknéte na pas karet Vlozeni a v sekci Text kliknéte na tlacitko Iniciala. Po rozkliknuti
tlacitka Inicidla se objevi kontextova nabidka S moznostmi obtékani nasi Inicialy a volba
Moznosti inicial. Vyberte si styl obtékani textu kolem Inicialy, a pokud chcete provést zménu
typu pisma velikosti inicidly, vzdalenosti textu od inicidly znovu rozkliknéte tlacitko Inicidla

a ve volbé Moznosti inicial si v sekci MozZnosti vyberte to, co potiebujete.

Poznatky ulozte na disk H do adresafe WORD, ktery se nachazi v adresati DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_13_Word_Ukol.
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- liknéte na pas karet Vlozeni a v sekci Text kliknéte na tlacitko Inicidla. Po |
N - r . s . . =
- rozkliknuti tlacitka Iniciala se objevi kontextova nabidka s moznostmi E
- obtékaninasilnicidly a volba Moznostiinicial. Vyberte si styl obtékani textu
N kolem Inicialy. a pokud cheete provést zménu typu pisma velikosti inicialy,
9 vzdalenosti textu od inicialy znovu rozkliknéte tlacitko Iniciala a ve volbé Moznosti inicial si
- v sekci Moznosti vyberte to, co potiebujete. b
5 Kliknéte na pas karet VloZeni a v sekci Text kliknéte na tladitko Iniciala. Po rozkliknuti

tla¢itka Inicidla se objevi kontextova nabidka

N s moznostmi obtékani nasi Inicidly a volba

'z Moznosti inicial. Vyberte si styl obtékani textu P AVE I

= kolem Inicialy. a pokud chcete provést zménu

typu pisma velikosti inicialy, vzdalenosti textu
od inicidly znovu rozkliknéte tla¢itko Iniciala a ve volbé Moznosti inicial si v sekei MoZnosti

vyberte to, co potiebujete.
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