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Nazev Skoly
Nazev Materialu
Autor
Tematicky okruh
Rocnik

Datum tvorby

Anotace

Zdroje

Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
VY_32_INOVACE_74_IVT_MSOFFICE_17_Word_Ukol
Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Kvéten '13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, upravu textu, tabulek, vyuZzitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spole¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. PouZité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny pocet bodi bude nedilnym kritériem pro

hodnoceni.
Ukol: IVT_MSOFFICE_74_Word_Ukol (2 body)

Ukol: Vytvoite na zdkladé dokumentu IVT_MSOFFICE_14 Word_Ukol novy dokument,
kde bude na prvni strance slovo obsah (Verdana tu¢né 14b) a vygenerovany obsah. Na druhé
stran¢ posunite odstavec s inicidlou o 2 fadky niz a na prvni prazdny fadek vlozte slovo
Iniciala a ptitad’te ji styl Nadpis 1. Na treti stranku znovu vlozte 2 fadky pied prvni odstavec
a na prvni vlozeny fadek vlozte slovo WordArt a také jej naformatujte stylem Nadpis 1.

Ctvrtou a patou stranku ni¢im nedopliiujte, pouze text naformatuijte stylem pisma Nadpis 2.

Poznatky ulozte na disk H do adresate WORD, ktery se nachédzi v adresaii DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_17_Word_Ukol.
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