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Datum tvorby

Anotace

Zdroje

Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
VY_32_INOVACE_76_IVT_MSOFFICE_18 Word_Ukol
Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Kvéten '13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, upravu textu, tabulek, vyuZzitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spole¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. PouZité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny pocet bodi bude nedilnym kritériem pro

hodnoceni.
Ukol: IVT_MSOFFICE_76_Word_Ukol (2 body)

Ukol: Vytvoite na zdkladé dokumentu IVT_MSOFFICE_17_Word_Ukol novy dokument,
kde na druhé strance vyberte v textu slova Inicidla (vSimnéte si, Ze se pii pouziti tlacitka
Oznacit vSe vybral jak Nadpis, tak i slovo v textu), Moznosti a ptifad’te je do rejstiiku. Na
tieti strance oznacte slova WordArt (vS§imnéte Si, Ze na této strance jsou rovnéz slova Iniciala
a Moznosti vybrana do rejsttiku) a nakonec dokumentu pfidejte 6 stranku, kde napisSete slovo

Rejstiik (Verdana tuéné 14 b) a pod toto slovo vlozite rejstiik

Poznatky ulozte na disk H do adresate WORD, ktery se nachédzi v adresaii DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_18 Word_Ukol.
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