
 

 

 

 

Číslo projektu  CZ.1.07/1.5.00/34.0499  

Název školy  Soukromá střední odborná škola Frýdek-Místek, s.r.o.  

Název Materiálu  VY_32_INOVACE_78_IVT_MSOFFICE_19_Word_Ukol 

Autor  Ing. Pavel BOHANES  

Tematický okruh  IVT_MSOFFICE  

Ročník  3 Forma denní, 4 Forma dálková  

Datum tvorby  Listopad ’13  

Anotace  Text slouží k výuce a samostudiu, celek tvoří základy 
práce s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také 
cvičení, pro práci, úpravu textu, tabulek, využitím 
funkcí jednotlivých aplikací, možnostmi nastavení 
a podobně. Společná kontrola činností je prováděná 
pomoci dataprojektoru nebo na PC. 

Zdroje Ilustrace, pokud není uvedeno jinak, jsou screeny 
obrazovky a jejich úprava, archiv autora a kliparty 
MSOFFICE. Použité zdroje MS Word, vlastní 
zkušenosti. 

 

   



 

Úkoly budou hodnoceny body, dosažený počet bodů bude nedílným kritériem pro 

hodnocení.  

Úkol: IVT_MSOFFICE_78_Word_Ukol (2 body) 

Úkol: Vytvořte na základě následujícího textu 

nový dokument, kde na první stránce bud úvodní 

list.  

Na druhé stránce text. 

Nebezpečí kouření je všeobecně podceňováno, 

protože nepůsobí okamžité poruchy chování 

a devastaci osobnosti, tak jak to vidíme u drog. 

Nikotin je toxický, má psychotropní účinky a je 

návykový.  

Kde za poslední znak vložíte poznámku pod 

čarou s textem „REISEL, P. a kol. Lesk a bída 

drog. Olomouc: Votobia, 1999, ISBN 80-7198-

348-9.“ 

A na třetí stránce text. 

Je to skupina fyziologických, behaviorálních 

a kognitivních fenoménů, v nichž užívání nějaké 

látky má u daného jedince mnohem větší přednost než jiné jednání, kterého si kdysi cenil 

více.  

Kde za poslední znak vložíte poznámku pod čarou s textem „NEŠPOR, Karel a kol. Jak 

předcházet problémům s návykovými látkami na základních a středních školách. Praha: 

Sportpropag, a.s., 1996, ISBN PŘÍRUČKA PRO PEDAGOGY. 

 

Na čtvrté stránce bude odkaz, kde jste našli informaci o knize, já mám stránku schválně 

prázdnou aby, jste text jen tak nezkopírovali. 

 

Poznatky uložte na disk H do adresáře WORD, který se nachází v adresáři DUM pod 

názvem IVT_MSOFFICE_19_Word_Ukol.  



 

 

  



 

 


