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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzd&lavani

fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Cz.1.07/1.5.00/34.0499

Nazev Skoly
Nazev Materialu
Autor
Tematicky okruh
Rocnik

Datum tvorby

Anotace

Zdroje

Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
VY_32_INOVACE_78_IVT_MSOFFICE_19_Word_Ukol
Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Listopad "13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, upravu textu, tabulek, vyuZzitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spole¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. PouZité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny pocet bodi bude nedilnym kritériem pro
hodnoceni.

Ukol: IVT_MSOFFICE_80_Word_Ukol (2 body)

Ukol: Vytvoite na zakladé $ablony (smlouvy) Kupni smlouva podle ob&anského zakoniku
dokument, do kterého ptidame 4 pole pomoci funkce Hromadné korespondence. Nazvy poli
budou Pfijmeni a jméno, Adresa, Mésto a rodné ¢islo. Pro tyto nazvy vytvoite zdrojovou
tabulku v MS Excel se stejnymi nazvy sloupcti a vymyslete alespon 4 polozky. A vytvoite
dokument, ktery propojite se zdrojovou tabulkou, kde prodavajici bude smyslena osoba
a kupujici bude ze zdrojové tabulky. Na zaklad¢ téchto informaci vhodné upravte otevieny

dokument ze Sablony.

Poznatky ulozte na disk H do adresafe WORD, ktery se nachdzi v adresait DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_20_Word_Ukol.
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Pro piehlednost jsem oblast zvétsil na velikost pisma 24. Vy zachovejte standardni format.
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