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Ekonomika a sociální 

politika 

Hotovostní a bezhotovostní platební styk 



Hotovostní platební styk 
• Hotové peníze – mince a bankovky, 

používají se k hotovostnímu způsobu 
placení. 

• Poštovní poukázky 

• Šeky 



Bezhotovostní platební 
styk 

• Depozitní peníze – převody na 
bankovních účtech. 

 

• Bezhotovostní úhrady a platby 
provádějí převodem z účtu plátce na 
účet příjemce. 



Funkce peněz 
• Kupním a platebním prostředkem 

• Prostředkem k vyjádření 
ekonomických jevů 

• Uchovatelem majetku 



Písemnosti  
• příkazu k úhradě  

• hromadný příkaz k úhradě  

• trvalý příkaz k úhradě  

• příkaz k inkasu  

• hromadný příkaz k inkasu  

• trvalý příkazu k inkasu  



Příkaz k úhradě 
• Na základě příkazu banka odepíše z 

účtu klienta stanovenou částku a 
připíše ji na účet příjemce platby. 

• Jednotlivý 

• Hromadný 

• Trvalý 



Příkaz k inkasu 
 

• Na základě příkazu k povolení inkasa 
plátce souhlasí, aby si dodavatel po 
splnění svých závazků inkasoval 
částku z jeho účtu. 

• SIPO – sdružené inkaso plateb 
obyvatelstva 



Náležitosti dokladu 
 - Název pobočky banky plátce 

- Číslo účtu plátce 
- Číslo účtu příjemce včetně kódu banky 
- Výše převáděné finanční částky 
- Symboly platby (konstantní, variabilní) 
- Datum, kdy má být částka převedena 
- Datum vyhotovení příkazu, razítko 
organizace a podpis odpovědné osoby 

 



Poštovní poukázky 
• Bezhotovostní platební styk 

• A – odeslání hotovosti na účet v bance 
(nájemné, obědy..) 

• B – proplacení hotovosti z účtů u bank, 
uzavírají s poštou smlouvu, ta jim fakturuje 
cenu za tuto službu,(průkaz totožnosti – 
elektřina, plyn…) 

• C – proplacení peněž zaslaných hotově od 
jiného plátce. 



SIPO 

• Sdružené inkaso plateb obyvatelstva – 

voda, plny, nájem… 



Platební karty 
• Debetní – jen do výše zůstatku na 

účtu, pokud není sjednán 
kontokorent, je omezená limitem – 
např. týdenní, 10 denní apod. 

• Kreditní (úvěrové) karty – čerpání 
úvěru do výše dohodnutého limitu 



Bezpečnost platebních 
karet 

• Podepište si platební kartu 

• PIN – uchovejte a chraňte 

• Opatrnost u bankomatu 

• Při ztrátě platební karty – ihned 
zablokovat 

 

 

 



Pojmy 
• Na vrub účtu číslo – automaticky se doplní 

náš účet, z něhož bude placeno 

• Ve prospěch účtu číslo – příjemce platby 

• Kód banky 

• Variabilní symbol – o jakou platbu jde, např. 
č.faktury 

• Konstantní symbol – druh platby (nemusí se 
uvádět) 

• Uložit k autorizaci – podpis více osob 



Další odkazy 

• www.penize.cz 

• www.finance.cz 

• www.mesec.cz 

 

http://www.penize.cz/
http://www.finance.cz/
http://www.mesec.cz/


Zapamatujte si 
• Rozdíl mezi debetní a kreditní kartou 

• Hotovostní a bezhotovostní platební 
styk 

• Příkaz k inkasu a příkaz k úhradě 

• Bezpečnost platebních karet 

 



Použité zdroje 

• Ilustrace, pokud není uvedeno jinak, jsou 
screeny obrazovky a jejich úprava, 
archiv autora a kliparty MSOFFICE. 

 

•  www.office.microsoft.com 

 

 

 

 


