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Název školy 
Základní škola a Střední škola Bohemia s.r.o. 
Víta Nejedlého 482 
Chrudim 

Jméno autora Mgr. Markéta Valentová 

Tematický okruh Informační technologie pro 1. ročník SŠ 

Ročník 1. ročník – 23 žáků 

Téma 
Nastavení MS Windows  
- praktická část 

Anotace 

Materiál je určen na procvičení základních 
znalostí z MS Windows. Jedná se o pracovní list. 
Žáci využívají k jeho vypracování informační 
technologie. 

Metodický pokyn 
Žáci pracují na samostatných PC v programu MS 
Windows dle pokynů na jednotlivých listech. 

Datum vytvoření  4. 9. 2012 

 
Autorem materiálů a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentová 
 



 

Základní práce v MS Windows 
 
 
Požadované znalosti: 
 

• Nastavení hlavního panelem 

• Nastavení plochy 

• Práce s ikonami 

• Nastavení nabídky Start 

• Vytváření zástupců 

 



HLAVNÍ PANEL 
 

- bez označení klávesnice 
- šířka panelu 3 cm 
- 2 okna internetu zarovnána  

vodorovně nad sebe 
- klasická nabídka START 
- umístit panel vpravo 
- bez panelu snadného spuštění 
- bez hodin 
- panel automaticky schovávat 
- s panelem adresa 
- panel uzamčený s těmito změnami 

 
 
 
HLAVNÍ PANEL 
 

- bez označení klávesnice 
- šířka panelu 3 cm 
- 2 okna internetu zarovnána 

vodorovně nad sebe 
- klasická nabídka START 
- umístit panel vpravo 
- bez panelu snadného spuštění 
- bez hodin 
- panel automaticky schovávat 
- s panelem adresa 
- panel uzamčený s těmito změnami 

 
 
 
HLAVNÍ PANEL 
 

- bez označení klávesnice 
- šířka panelu 3 cm 
- 2 okna internetu zarovnána 

vodorovně nad sebe 
- klasická nabídka START 
- umístit panel vpravo 
- bez panelu snadného spuštění 
- bez hodin 
- panel automaticky schovávat 
- s panelem adresa 
- panel uzamčený s těmito změnami 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

HLAVNÍ PANEL 
 

- bez označení klávesnice 
- šířka panelu 3 cm 
- 2 okna internetu zarovnána 

vodorovně nad sebe 
- klasická nabídka START 
- umístit panel vpravo 
- bez panelu snadného spuštění 
- bez hodin 
- panel automaticky schovávat 
- s panelem adresa 
- panel uzamčený s těmito změnami 

 
 
 
HLAVNÍ PANEL 
 

- bez označení klávesnice 
- šířka panelu 3 cm 
- 2 okna internetu zarovnána 

vodorovně nad sebe 
- klasická nabídka START 
- umístit panel vpravo 
- bez panelu snadného spuštění 
- bez hodin 
- panel automaticky schovávat 
- s panelem adresa 
- panel uzamčený s těmito změnami 

 
 
 
HLAVNÍ PANEL 
 

- bez označení klávesnice 
- šířka panelu 3 cm 
- 2 okna internetu zarovnána 

vodorovně nad sebe 
- klasická nabídka START 
- umístit panel vpravo 
- bez panelu snadného spuštění 
- bez hodin 
- panel automaticky schovávat 
- s panelem adresa 
- panel uzamčený s těmito změnami 

 
 



WINDOWS – hlavní panel, ikony, okna 
 

1. Zarovnat ikony vpravo 
2. Zarovnejte hlavní panel nahoru 
3. Nastavit záhlaví aktivního okna na 40, barva červená, písmo Impact, velikost 20 
4. Hl. panel bez panelu snadného spuštění 
5. Otevřít 2 lib. okna a zarovnat je svisle vedle sebe 
6. Pozadí Mýdlové bubliny = pozice na střed 
7. Zobrazit panel jazyků – EN 
8. Vytvořit zástupce Hledání min – na ploše 
9. Spořič obrazovky = běžící text = JMÉNO 
10. Nezobrazovat hodiny na hl. panelu 
11. Automaticky skrývat hl. panel 
12. Vytvořit kopii na ploše k Hledání min a nazvat ji Miny 
13. Skrývat ikony 
14. Nastavit rozlišení obrazovky 800 x 600 
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Úprava plochy a hlavního panelu: 
 
Hlavní panel - umístit vpravo 
 - šíře 3 cm 
 - bez panelu snadného spuštění 
 - s panelem adresa 
 - bez klávesnice (jazyka) 
 - panel automaticky schovávat 
 - klasická nabídka START 
 - bez hodin 
 - otevřít 2 internetové prohlížeče  

a zarovnat je svisle vedle sebe 
 - uzamknout hlavní panel 
 
Plocha - rovnat ikony automaticky 
 - nezarovnávat ikony k mřížce 
 - skrýt ikony 
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