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Název školy 
Základní škola a Střední škola Bohemia s.r.o. 
Víta Nejedlého 482 
Chrudim 

Jméno autora Mgr. Markéta Valentová 

Tematický okruh Informační technologie pro 1. ročník SŠ 

Ročník 1. ročník – 23 žáků 

Téma 
Adresářová struktura, WordPad, Malování 
- písemka 

Anotace 

Materiál je určen na kontrolu nabytých znalostí  
z témat adresářová struktura, WordPad a 
Malování. Jedná se o písemnou práci. Vyučující 
využívají k jeho vytištění, případně prezentaci 
informační technologie.  
 
Slouží jako doprovodný materiál 
k VY_32_INOVACE_27_Adr.str_teorie 

Metodický pokyn 
Žáci pracují na samostatných PC v programu 
MS Windows dle pokynů. 

Datum vytvoření  6. 9. 2012 

 
 
Autorem materiálů a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentová 



Písemná práce na adresářovou strukturu, 

textový editor WordPad  

a grafický program Malování 
 
 
Požadované znalosti: 

 

• Tvorba adresářové struktury podle písemného zadání 

• Práce s adresářovou strukturu  

o Ukládání souborů a složek 

o Kopírování souborů a složek 

o Přejmenování souborů a složek 

o Změna ikony složek 

• Práce v programu WordPad 

o Úprava textu 

o Zarovnání odstavce, odsazení  

o Odrážky 

o Tabulátory 

• Práce v programu Malování 



Adresářová struktura, WordPad, Malování 
 
 
1. Vytvořte adresářovou strukturu, se kterou budete níže pracovat: 
 C:\Vaše příjmení\Práce\Texty\ 
 \Obrázky\ 
 \Ostatní\ 
 
 
 
 
2. Napište ve WordPadu text a upravte ho podle předlohy 
 - uložte dokument do složky Texty pod názvem Prázdniny 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Nakreslete v Malování sluníčko 
 - uložte obrázek do složky Obrázky pod názvem Sluníčko 
 
4. Zkopírujte soubor Prázdniny do složky Ostatní 
 
5. Přejmenujte soubor Prázdniny (ve složce Ostatní) na Aktivity 
 
6. Změňte ikonu vaší složky (Vaše příjmení)  
 

Nadpis: 
- písmo Tahoma 
- velikost 27 
- tučně 

Souvislý text: 
- písmo Tahoma 
- velikost 12 
- odsazení 1. řádku  
  o 1,5 cm 
- zarovnání vlevo 
 

Seznam: 
- odsazení odrážky  
  na 1,5 cm 
- odsazení textu  
  od odrážky 0,5 cm 
  (tj. na 2 cm  
   od okraje) Podpis: 

- umístěný 10 cm  
  od levého okraje 

 


