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Název školy 
Základní škola a Střední škola Bohemia s.r.o. 
Víta Nejedlého 482 
Chrudim 

Jméno autora Mgr. Markéta Valentová 

Tematický okruh Informační technologie pro 3. ročník SŠ 

Ročník 3. ročník – 25 žáků 

Téma 
MS Word 
- praktická část 

Anotace 

Materiál je určen na vysvětlení, procvičení a 
ověření znalostí z MS Wordu. Jedná se  
o pracovní list. Žáci využívají k jeho vypracování 
informační technologie. 

Metodický pokyn 

Žáci pracují na samostatných PC v programu MS 
Word dle pokynů na jednotlivých listech a snaží 
se vytvořit shodný výsledný dokument jako je 
předloha. 

Datum vytvoření  15. 9. 2012 

 
Autorem materiálů a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentová 
 
 

 

 

 



Požadované znalosti: 
 

• Formát – písmo 

• Formát – odstavec 

• Textové pole 

• Odrážky a číslování, víceúrovňové číslování 

 
 
 
 

Úkoly: 
 
Vytvořte dokument dle předlohy. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



⇒ Stolní počítač 

⇒ Laptop 

⇒ Notebook 

⇒ Booksize 

⇒ Palmtop 

 
 
 
 

♦ Stolní počítač 
Určen pro umístění na pracovním stole, snadno lze měnit jeho konfiguraci. 

♦ Laptop 
Velikostí odpovídá kufříku, monitor, klávesnice a základní jednotka jsou umístěny 
v jednom celku, výkonem je srovnatelný se stolními počítači. 

♦ Notebook 
Rozměry menší jak u laptopu. 

♦ Booksize 
Rozměrově odpovídá velikosti formátu menší knihy. 

♦ Palmtop 
Počítače do dlaně, rozměry odpovídají zápisníku formátu A6. 
 
 
 
 

1. AVG a jeho instalace 
1.1. Verze 3,0 
1.2. Verze 4,0 

2. Instalace 
2.1. Instalace verze 3,0 

2.1.1. Instalace z mechaniky 3,5“ 
2.1.2. Instalace z mechaniky 5,25“ 
2.1.3. Problémy při instalaci verze 1,5 

2.2. Instalace verze 4,0 
3. Myš 
4. Provoz v počítačové síti 

 
 

A) Stolní počítač 
B) Laptop 
C) Notebook 
D) Booksize 
E) Palmtop 

I. Stolní počítač 
II. Laptop 

III. Notebook 
IV. Booksize 
V. Palmtop 

◊ Stolní počítač 

◊ Laptop 

◊ Notebook 

◊ Booksize 

◊ Palmtop 

1. AVG a jeho instalace 
1.1. Verze 3,0 
1.2. Verze 4,0 
2. Instalace 
2.1. Instalace verze 3,0 
2.1.1. Instalace z mechaniky 3,5“ 
2.1.2. Instalace z mechaniky 5,25“ 
2.1.3. Problémy při instalaci verze 1,5 
2.2. Instalace verze 4,0 
3. Myš 
4. Provoz v počítačové síti 


