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Téma MS Word
- prakticka ¢ést
Materiél je urCen na vysvétleni, procviceni a
ovéteni znalosti z MS Wordu. Jedna se

Anotace ce . N o L.
o pracovni list. Zaci vyuZivaji k jeho vypracovani
informacni technologie.
Z4ci pracuji na samostatnych PC v programu MS

C Word dle pokynil na jednotlivych listech a snazi

IR S el se vytvorit shodny vysledny dokument jako je
predloha.

Datum vytvotreni 14. 10. 2012

Autorem materidla a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentova




Pozadované znalosti:

¢ Formdt — pismo
e Format — odstavec

e Styly

Ijkoly:

Vytvoite dokument dle predlohy.



MySleni

Formami mysleni rozumime feCovou podobu, do které ¢lovek zachycuje a v jaké
vyjadiuje vysledky svého mysleni, ke kterym doSel mySlenkovymi operacemi.
RozliSujeme tfi zdkladni formy mysleni:
- pojem
- soud

- usudek

Pojem

Pojem ptedstavuje zakladni formu mysleni. Je to feCové vyjadieni obecnych a
podstatnych znaki néjakého predmétu nebo jevu. Kazdy predmét mé vice znaki,
vlastnosti, kterymi se vyznacuje, odliSuje od jinych pfedmétu a které ho charakterizuji.

Kazdy pojem v sob¢ tedy zahrnuje urcity stupen abstrakce a zobecnéni. tim se
pojmy stavaji v ur¢itém smyslu nendzornym odrazem objektivni skute¢nosti. Stupen
zobecnéni jednotlivych pojmll mize byt rizny. Stupeil zobecnéni urcuje rozsah pojmu. Je
dan mnozstvim predméti a jevi, které je moZzno zahrnout pod uvedeny pojem. Vycet
zékladnich znakti pojmu urcuje obsah pojmu. Vymezeni obsahu pojmu (vyjmenovani jeho
zékladnich znaki) nazyvame definici. Obsah a rozsah pojmt se v pritbéhu Zivota ustavicné
méni, ¢lovek si je stile dopliuje, zptesiuje.

Napr. jiste jiny stupen zobecneni maji pojmy: pes, zvire, Zivd bytost.

Soud
Soud je vyjadienim vztahu mezi dvéma pojmy. V soudech obycejné néco tvrdime
nebo popirame.

T

Napr. soud: ,,Jan je odvdaziny*, ve kterém se vyjadiuji vztahy mezi pojmy ,,Jan“ a
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,odvdzny“.

Usudek
Usudek je vyjadfenim vztahu mezi dvéma nebo nékolika soudy. Soudy, ze kterych
vychdzime, se nazyvaji premisy, vyvozeny soud — zaver.

Usudky jsou také indukce, dedukce a analogie.



Napr. tisudkem je vyvozeni zdveru: ,,Ovoce obsahuje vitaminy* z premis: ,,Jablka obsahuji

vitaminy*, ,, Hrusky obsahuji vitaminy*“, ,, Bandny atd. obsahuji vitaminy *.

Za zakladni druhy feci se poklada vnitini fe€ a vn&jsi fec, kterd mize bat bud’

mluvend, nebo psand.

Vnitini 7ec¢

Vhitini fed je feé ,,pro sebe”, kterou myslime. Clovék prostiednictvim vnitin{ fe¢i
formuluje své mySlenky. Navenek ji nevyjadiujeme ani hlasem (mimo vyjimky, kdyz
neckteti 1idé ,,pfemysleji nahlas®, hovoii pro sebe), ani pismem. Vnitini fe€ je struénd a
zkracend. Casto v ni mnoho chybi, protoZe pro sebe &lovék nemusi viechno vyslovit. Tim
se stava, Ze nékdy ma potize, kdyz chce prenést myslenky z vnitini feci do vnéjsi.

vy

Vneéjsi

<
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Vnéjsi fe€ je ta, kterou ¢loveék vyjadiuje své myslenky navenek, az jiz ve zvukové

(mluvena fe€) nebo pisemné podobé¢ (psana fec).

Mluvend rec
Psychologicky rozdil mezi mluvenou a psanou fec¢i spociva predevsim v tom, Ze
mluvend fe¢ mé své doprovodné projevy (gestikulaci, intonaci, prestavky v feci, zvyseni

nebo sniZeni hlasu, vzruSeny nebo klidny ptednes atd.).

Psand rec
Psané teci tyto doprovodné jevy chybéji, proto psand fe¢ vyZaduje piesnéjsi
stylizaci mySlenek, aby je C¢tenaf nechépal zkreslené€. Psana re€ je proto psychologicky

naro¢n¢jsi jak pro pisatele, tak pro Ctenate.



Ijkoly:

Nadefinujte si styly
- nadpis (Arial, 16, tu¢né, podtrzené, zarovnani vlevo)
- podnadpis  (Courier New, 14, kapitdlky, zarovnéni na stied, mezery pied 18 b.)

- pozndmka (Times New Roman, 10, kurziva, odsazeni vlevo o 1 cm)

A styly pouZijte
- nadpis: mysleni, fe¢
- podnadpis: druhy mySleni, druhy feci

- poznamka: na text za slovem napf.



