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Tematicky okruh Informaéni technologie pro 3. roénik SS

Roc¢nik 3. ro¢nik — 25 Zakt

Téma MS Word
- prakticka ¢ést
Materiél je urCen na vysvétleni, procviceni a
ovéteni znalosti z MS Wordu. Jedna se

Anotace ce . N o L.
o pracovni list. Zaci vyuZivaji k jeho vypracovani
informacni technologie.
Z4ci pracuji na samostatnych PC v programu MS

C Word dle pokynil na jednotlivych listech a snazi

IR S el se vytvorit shodny vysledny dokument jako je
predloha.

Datum vytvotreni 16. 10. 2012

Autorem materidla a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentova




Pozadované znalosti:

¢ Formdt — pismo

¢ Format — odstavec
® Price s obrazky

e Textové pole

¢ Inicidla

o Styly

Ijkoly:

Vytvoite dokument dle predlohy.

Zdroj:
www.office.microsoft.com (verze 2003)



Textovy editor

Textovy editor je program, ktery umozZiuje
snadnou tvorbu textdl na pocitaci. Zasadni rozdil proti praci
s psacim strojem spocivé v efektivnosti oprav a korektur.
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snadnou tvorbu textd na poclitadi.
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korektur.



Textovy editor — zadani:

1.

Pro nadpis pouzijte styl EDITOR, ktery nadefinujete (pismo Arial 14b., podrZené,
Cervené, zarovnané na stied)

Cést prvni = 3 odstavce a obrizky — pismo Times New Roman 12b., fadkovan{
jednoduché, zarovnani do bloku, odsazeni 1. fddku o 1,5 cm, dal$i odsazeni dle
piedlohy

Cast druhd = sloupce — pismo Calibri 12b., kurziva, fadkovani jednoduché, zarovnani
do bloku, 3 sloupce, inicidla pies 2 fadky, obrazek v pozadi sloupce

Cist tieti = textové pole — odsazen{ textu v textovém poli 1 cm vpravo i vlevo, barva
vyplné textového pole zlutd, pismo Times New Roman 10b., fddkovéani 1,5, zarovnani
do bloku

Cist &tvrta = posledni odstavec — pismo Courier New 10b., fadkovani dvojité,
zarovnani vlevo, inicidla pres 3 fadky



