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Nazev Skoly

Zakladni Skola a Stfedni Skola Bohemia s.r.o.
Vita Nejedlého 482
Chrudim

Jméno autora

Mgr. Markéta Valentova

Tematicky okruh Informaéni technologie pro 3. roénik SS

Roc¢nik 3. ro¢nik — 25 Zakt

Téma MS Word
- prakticka ¢ést
Materiél je urCen na vysvétleni, procviceni a
ovéteni znalosti z MS Wordu. Jedna se

Anotace e S N o L.
o pracovni list. Zaci vyuZivaji k jeho vypracovani
informacni technologie.
Z4ci pracuji na samostatnych PC v programu MS

C Word dle pokynil na jednotlivych listech a snazi

IR S el se vytvorit shodny vysledny dokument jako je
predloha.

Datum vytvotreni 17.10. 2012

Autorem materidla a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentova




Pozadované znalosti:

¢ Formdt — pismo

e Format — odstavec

Tabulatory

Hromadna korespondence

Ijkoly:

Vytvoite dokument hromadné korespondence dle predlohy.

Zdroj:
www.office.microsoft.com (verze 2003)



Pani

Markéta Skalova
Havli¢kova 123
538 07 Sec

V Chrudimi 123.5.2013

ViéZend magistro Markéto,

Zveme T¢& na jubilejni vyro&i zakonéent studia na HS Bohemia.
Oslava se bude konat v Chaosu (Skolni bufet).

Na Tvoji dcast se téSime a prosime, abys ji potvrdil(a).

S pozdravem

Jana Prachovska

Sekretariat



Zdroj dat:

Osloveni v adrese Jméno Piijmeni Ulice Mésto PSC

Pani Markéta Skalova Havlickova 123 Sec 538 07
Pani Dominika Novéa Havlickova 1 Chrudim 53701
Sle¢na Katefina Hladka Na rovinég 45 Pardubice 530 09
Pan Dominik Holan Zdarec 27 Zd’arec u Skutce 53973
Sle¢na Karolina Stara U BaZantnice 285 Hefmantv Méstec 53803
Pan Milan 74k Sidl. 9. kvétna 319 Sec 538 07
Pani Lucie Novotnd Kvétinova 1502 Cislav 286 01
Pani Nikola Mlada Zitenick4 1281 Cislav 286 01




