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Nazev Skoly

Zakladni Skola a Stfedni Skola Bohemia s.r.o.
Vita Nejedlého 482
Chrudim

Jméno autora

Mgr. Markéta Valentova

Tematicky okruh Informaéni technologie pro 3. roénik SS

Roc¢nik 3. ro¢nik — 25 Zakt

Téma MS Word
- prakticka ¢ést
Materiél je urCen na vysvétleni, procviceni a
ovéteni znalosti z MS Wordu. Jedna se

Anotace e S N o L.
o pracovni list. Zaci vyuZivaji k jeho vypracovani
informacni technologie.
Z4ci pracuji na samostatnych PC v programu MS

C Word dle pokynil na jednotlivych listech a snazi

IR S el se vytvorit shodny vysledny dokument jako je
predloha.

Datum vytvotreni 17.10. 2012

Autorem materidla a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentova




Pozadované znalosti:

Format — pismo

¢ Format — odstavec
e Préce s obrazky

e Tabuldtory

¢ Hromadna korespondence

ﬁkoly:

Vytvoite dokument hromadné korespondence dle predlohy.
Vytvoite zdroj dat, ale vysledny dopis poSlete jen vS§em Zenam (pouZijte filtr).

Zdroj:
www.office.microsoft.com (verze 2003)



VéZeny pan

Jan Horak

Nova 25

537 01 Chrudim

Chrudim 1. 12. 2011

Vézeny pane Hanzliku,

dovoluji si Vés timto pozvat na firemni vecirek nasi firmy Komstav s.r.o., ktery probéhne
15.12. 2011 v kulturnim domé v Pardubicich.

Pozvénka plati pro 2 osoby. Zahajeni vecirku bude v 19 hod. slavnostnim proslovem. Jidlo a
piti je zajisténo.

TESim se na Vasi dcast a preji klidné predvanocni dny.

Jindfich Cerny
mayjitel spolecnosti



Zdroj dat:

Osloveni v adrese | Jméno Pi{jmeni Ulice Meésto PSC Osloveni v dopise Pohlavi
Sle¢na Adéla | Sildova Sadovi 32 Riby 538 53 |Mil4 sle¢no Sildovd,  |Z
Véazeny pan Jan Kroutil Novoméstska 11 | Chrudim 53701 |Vazeny pane Kroutile, |M
Pani Markéta | Valentova Okruzni 156 Chrudim 537 01 |Pani Valentova, 7z
Pan Pavel Kazik Nam. Svornosti 14 | Olomouc 638 41 Pane Kaziku, M
Mlady pan Miroslav | Meduna Osvoboditelt 8 Praha 150 00 | Mily pane Meduno, M
Viézend pani Markéta | Skalova Havlickova 123 Sec 538 07 | VéZend pani Skalovd, |Z
Pani Dominika | Kfivkova Havlickova 1 Chrudim 537 01 Pani Kfivkova, 7z
Sle¢na Katerina |Joskova Na roviné€ 45 Pardubice 53009 |Slec¢no Joskova, 7z
Pan Dominik | Stloukal Zd'drec 27 Zd'drec u Skutée 53973 | Pane Stloukale, M
Sle¢na Karolina | Misarova U Bazantnice 285 | Hefmanuv Méstec | 538 03 | Sle¢no Misafova, 7z
Pan Milan | Zdk Sidl. 9. kvétna 319 | Se¢ 538 07 | Pane Zdku, M
Sle¢na Lucie Zahradnikova | Kvétinova 1502 Caslav 286 01 Sle¢no Zahradnikova, 7z
Mlad4 pani Nikola  |Miillerovd | Zitenick4 1281 Céslav 286 01 | Pani Miillerov4, 7




