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Název školy 
Základní škola a Střední škola Bohemia s.r.o. 
Víta Nejedlého 482 
Chrudim 

Jméno autora Mgr. Markéta Valentová 

Tematický okruh Informační technologie pro 3. ročník SŠ 

Ročník 3. ročník – 25 žáků 

Téma 
MS Word 
- praktická část 

Anotace 

Materiál je určen na vysvětlení, procvičení a 
ověření znalostí z MS Wordu. Jedná se  
o pracovní list. Žáci využívají k jeho vypracování 
informační technologie. 

Metodický pokyn 

Žáci pracují na samostatných PC v programu MS 
Word dle pokynů na jednotlivých listech a snaží 
se vytvořit shodný výsledný dokument jako je 
předloha. 

Datum vytvoření  25. 10. 2012 

 
Autorem materiálů a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentová 
 
 

 

 

 



Požadované znalosti: 
 

• Formát – písmo 

• Formát – odstavec 

• Ohraničení a stínování 

• Záhlaví a zápatí 

• Automatické číslování stránek a datum 

• Práce s obrázky 

• Textové pole 

• Odrážky a číslování, víceúrovňové číslování 

• Práce s tabulkou 

• Vzorce v tabulce 

 
 
 

Úkoly: 
 
Vytvořte dokument dle předlohy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zdroj: 
www.office.microsoft.com (verze 2003) 
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Automobily 
 
1. Osobní automobily 

A) Škoda 

i/ Felicia 

ii/ Fabia 

iii/ Octavia 

iv/ Superb 

B) Ford 

i/ Fiesta 

ii/ Eskort 

iii/ Mondeo 

2. Užitková vozidla 

A) Iveco 

B) MAN 

C) Mercedes 

 
 
 
  
  
 

 
Značka auta 

Spotřeba 
benzínu (l/1km) 

Počet 
ujetých km 

Celková 
spotřeba 

Cena (Kč) 

Škoda Felicia 0,082 239 19,6 539 Kč 

Škoda Fabia 0,076 526 40,0 1 100 Kč 

Škoda Octavia 0,063 487 30,7 844 Kč 

Škoda Superb 0,079 654 51,7 1 422 Kč 

Cena benzínu za 1l   27,5  

1. Osobní automobily 

1.1. Škoda 

1.1.1. Felicia 

1.1.2. Fabia 

1.1.3. Octavia 

1.1.4. Superb 

1.2. Ford 

1.2.1. Fiesta 

1.2.2. Eskort 

1.2.3. Mondeo 

2. Užitková vozidla 

2.1. Iveco 

2.2. MAN 

2.3. Mercedes 


