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Název školy 
Základní škola a Střední škola Bohemia s.r.o. 
Víta Nejedlého 482 
Chrudim 

Jméno autora Mgr. Markéta Valentová 

Tematický okruh Informační technologie pro 3. ročník SŠ 

Ročník 3. ročník – 25 žáků 

Téma 
MS Word 
- praktická část 

Anotace 

Materiál je určen na vysvětlení, procvičení a 
ověření znalostí z MS Wordu. Jedná se  
o pracovní list. Žáci využívají k jeho vypracování 
informační technologie. 

Metodický pokyn 

Žáci pracují na samostatných PC v programu MS 
Word dle pokynů na jednotlivých listech a snaží 
se vytvořit shodný výsledný dokument jako je 
předloha. 

Datum vytvoření  26. 10. 2012 

 
Autorem materiálů a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Markéta Valentová 
 
 

 

 

 



Požadované znalosti: 
 

• Formát – písmo 

• Formát – odstavec 

• Ohraničení a stínování 

• Záhlaví a zápatí 

• Automatické číslování stránek  

• Práce s obrázky 

• Práce s tvary 

• Textové pole 

• Odrážky a číslování, víceúrovňové číslování 

• Práce s tabulkou 

• Vzorce v tabulce 

 
 
 

Úkoly: 
 
Vytvořte dokument dle předlohy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zdroj: 
www.office.microsoft.com (verze 2003) 

 
 



 
 
  Microsoft Word 

 (1) 
 

 
 

Nezaměstnanost 
 
Počet neproduktivních občanů u nás se každým měsícem zvyšuje. Velká část firem je totiž 
nucena pod tlakem ekonomického vývoje nadále snižovat počty svých zaměstnanců, což se 
projevuje i na nabídce pracovních možností. 
 

V dnešní době dostávají úřady práce stále méně pracovních 
nabídek. Tím se tedy zvyšuje i nezaměstnanost obyvatelstva. 
Nejkritičtější stav je v hornických oblastech. Mám tím na mysli 
Ostravsko, Karvinsko a Žacléřsko. 

 
 
 
 
 

Mzda zaměstnanců 
 
Jméno Počet hodin Kč/hod Hrubá mzda Daň 25% Čistá mzda 

Hnačka 170 70 11 900 2975,0 8 925 Kč 

Placha 150 70 10 500 2625,0 7 875 Kč 

Netykavka 130 60 7 800 1950,0 5 850 Kč 

Celkem 22 650 Kč 

 
 
 

Dělení nezaměstnanosti 
 

 
 I. z hlediska dobrovolnosti 

a/ dobrovolná 
b/ nedobrovolná 

II. z hlediska charakteru 
a/ frikční 
b/ strukturální 
c/ cyklická 
d/ sezónní 

III. z hlediska časového 
a/ krátkodobá 
b/ dlouhodobá 
c/ střednědobá  


