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Microsoft Word – Další formáty písma
Microsoft Word – Další formáty písma
Zopakujeme si:
Už známe ikony pro rychlé úpravy formátu písma.
Úkol 1:
Spoj správně:

Tento text je psán tučně.        







 U
Tento text je podtržený.                                                                                             I
Tento text je psán kurzivou.                                                                                       B
Jak to šlo?

Zkontroluj si.

Tento text je psán tučně.        







 U
Tento text je podtržený.                                                                                             I
Tento text je psán kurzivou.                                                                                       B
Pro všechny úpravy platí, že nejdříve musíme označit

CO chceme upravit (text se zabarví)

a pak zvolíme, JAK chceme upravovat.

Úkol 2:
· otevři Microsoft Word, soubor, nový

· napiš tak, aby každé následující slovo bylo napsáno menší velikostí písma než předchozí
Řekla jsem, že tady bude ticho.
· opiš tuto větu a ke každému slovu přiřaď jiný font
     Dovedu změnit font písma a jeho velikost.

Barva písma

Pomocí ikony Barva písma změníme barvu písma.
Automatická barva písma je černá.
Kromě standardních barev můžeme použít další barvy.

Úkol 3:
· nejdříve opiš větu a pak použij standardní i další barvy v odstínech modré
Kolik různých modrých odstínů se dá použít ve větě o velikosti 20?
Kolik různých modrých odstínů se dá použít ve větě o velikosti 20?
Další formáty písma
Formát se dá přeložit jako vlastnost.
V nabídce Formát tedy měníme vlastnosti písma.

Styl podtržení
Můžeme použít různé styly a barvy podtržení.

Podtržení jednoduchou čarou.
Podtržení dvojitou čarou.
Podtržení tečkovanou čarou.
Podtržení přerušovanou čarou.
Podtržení přerušovanou čarou.
Podtržení střídavou čarou.
Podtržení jednoduchou vlnovkou.
Podtržení dvojitou vlnovkou.
Styly písma
Přeškrtnuté
Dvojitě přeškrtnuté

Horní index
Dolní index
Stínované

Obrys

Reliéf
Ryté
Kapitálky

Všechna velká

Úkol 4:
· opiš větu a použij vše, jsme se o písmu naučili

Umím měnit vzhled, velikost, barvu, styl a podtržení písma.
Třeba takhle:

Umím měnit vzhled, velikost, barvu, styl a podtržení písma.

Jak to šlo?


A








