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Archivnictvi
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Archiv - ufedni budova - je instituce uréena k uchovavani, ochraiiovani, evidovani a
zptistupnovani historicky cennych pisemnych pramenit - archivalii, vzniklych v
ramci ¢innosti statnich, méstskych a obecnich organi. Dalsi uziti terminu archiv
je piimo pro budovu depozitaF, kde se dané archivalie shromazd'uji; sbirka
archivalii - archivni fond.

Archivy spadaji obvykle pod ministerstvo vnitra. Stat dale upravuje archivy
archivnim zikonem - Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych
zakonu (zakon ¢. 499/2004 Sb.).

Archivy se déli na archivy vefejne a soukromé. Veiejné jsou zakladany statem a
soukromé miize zalozit jakdkoliv pravnickd ¢i fyzicka osoba po splnéni danych

nalezitosti.
Archivnictvi - véda a obor lidské ¢innosti zabyvajici se a lovek, Jkte
Archivar - osoba, ktera pracuje nebo spravuje archiv.

——
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Pro usnadnéni orientace v rozsahlych archivech slouzi archivni p@
« privodce (stru¢ny popis fondu a sbirek)

« inventare (ke kazdému fondu, ktery je tvofen soupisem inventarnich jednotek

s jejich strucnou charakteristika)

. katalogy (jen nékteré jednotky se struénym popisem).

Ceské archivy
Sit’ archivii v CR podléh4 vedeni Archivni spravy MV Ceské republiky.
Narodni archiv - nejddleZitdjsi, uchovava fondy centralnich instituci CR,
Ceskoslovenska a zemé Ceské.

Moravsky zemsky archiv v Brné - nejvétsim archivem Ceské republiky, uchovava
zakladni dokumenty moravské statnosti.

Statni oblastni archivy -stoji nejvySe ... jsou v Praze, Tieboni, Plzni, Litométicich
a v Zamrsku, Moravsky zemsky archiv v Brné¢ a Zemsky archiv v Opavé,
uchovavaji archivalie regionalnich plivodcti, posledni dva navic 1 dokumenty z dob
samostatné spravy Moravy a Slezska.


http://cs.wikipedia.org/wiki/Historie
http://cs.wikipedia.org/wiki/St%C3%A1t
http://cs.wikipedia.org/wiki/M%C4%9Bsto
http://cs.wikipedia.org/wiki/Obec
http://cs.wikipedia.org/wiki/Depozit%C3%A1%C5%99
http://cs.wikipedia.org/wiki/Archivn%C3%AD_fond
http://cs.wikipedia.org/wiki/Ministerstvo_vnitra
http://cs.wikipedia.org/wiki/Archivn%C3%AD_z%C3%A1kon
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Vedle statnich archivl hraji dilezitou roli téZz specializované archivy — archivy
specializovanych instituci. Z nich vynikaji ty starozitnych instituci, jako tieba
Archiv Univerzity Karlovy a dalSich univerzit, narodnich instituci, jako Archiv
Narodni knihovny, Archiv Narodniho muzea, Archiv Narodni galerie, ale i
Archiv Ceské televize a rozhlasu. ... patii sem i Narodni filmovy archiv.

Nekteré soukromé archivy jsou také vetejné.

ZkratKky pro oznaceni archivii:

AHMP — Archiv hlavniho mésta Prahy
AMYV — Archiv ministerstva vnitra Praha
MZA — Moravsky zemsky archiv v Bm¢ ...
SOKA — Statni okresni archiv

SOA — Statni oblastni archiv

VHA — Vojensky historicky archiv

ZA — Zemsky archiv v Opavé ... viz. obr.
AM — Archiv mésta

Zkratky uzivané pro oznaceni nékterych archivnich fondi:
AF — Archiv fary
AM — Archiv mésta
AO — Archiv obce
RA — Rodinny archiv
Vs — Velkostatek
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Skartacni Fad - predpis pro legalni likvidaci archivalii, pisemnosti a informaci,
které nemaji archivni hodnotu. Organizace jsou povinny se fidit skartacnim tadem,
ktery obsahuje:

e skarta¢ni navrh a skartani seznam,

e knihu pfedavani pisemnosti.

e skartacni lhiity

Skarta¢ni znak - oznaceni pro archivalie - rozliSeni pomoci pismen:
e A ... archivalie trvalé hodnoty
e S ... bez archivni hodnoty (v ramci skarta¢niho fizeni se znici)
e V ... dodate¢ny vybér, po uplynuti skartatnidoby se oznaci A - S

Délka skarta¢ni lhuty
Skarta¢ni lhita zac¢ind bézet prvnim dnem roku nasledujiciho vyfizeni dokument a
nebo uzavieni spisu.
Skarta¢ni lhity (doba, za kterou muze byt dokument skartovan) podle Zakon o
ucetnictvi:

« Ucetni zavérka, vyrocni zprava - 10 let

o ucCetni doklady, knihy, odpisové plany, inventur.soupisy, U¢tovy rozvrh,

prehledy - 5 let
« Ucetni zaznamy, kt. ucet.jednotky dokladaji formu vedeni ucetnictvi - 5 let

Skartacni lhity podle § 35 a) zdkona €. 582/1191 Sb. o organizaci a provadéji
socidlniho zabezpeceni:
« mzdové listy nebo ulet.zdznamy o udajich potiebnych pro ucely
dichodového pojisténi - 30 let
« stejnopisy ELDP - 3 roky

Skarta¢ni lhiity podle § 27 zakona ¢. 235/2004 Sb o DPH:
« platce DPH je povinen uchovavat vSechny danové doklady rozhodné pro
stanoveni dan€ min. 10 let od konce zdan. obdobi

Zdroje: Kana Pavel, Zaklady verejné spravy, Montanex, Ostrava 2010
Vybrané kapitoly VES pro studium na SS
Wikipedie - otevirena encyklopedie



