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Windows – programy, dokumenty, složky

Program
- je předpis, podle kterého počítač pracuje
- je to vlastně soubor povelů a instrukci
- mohou pomocí něho vzniknout dokumenty

Vzpomeneme si 

Při malování nám vznikl obrázek – dokument.
Malování je program.

Soubor
- je téměř cokoliv, co má ikonu
- soubor je například program, nebo uložený obrázek

Složka (nebo taky adresář)
- není soubor, ale může soubory obsahovat
- je základní uklízecí jednotkou počítače
- proč mít na ploše tisíce fotek oblíbeného zpěváka, když  můžeme mít složku KAREL
[image: ]
Karel
Vytvoření složky
Složku vytvoříme tak, že klepneme pravým tlačítkem myši a z nabídky vybereme Nový – Složka.

Na ploše se nám vytvoří ,žlutá aktovka‘, u které je napsáno Nová složka. 

Pokud nechceme mít spoustu nových složek, musíme se naučit přejmenovat složky. 

Klepneme na složku pravým tlačítkem myši a z nabídky, která vyjede, vybereme položku Přejmenovat.
Vymažeme původní název a pojmenujeme složku.
Zopakujeme si 

1.  Předpis, podle kterého počítač pracuje, se jmenuje:
a. projekt
b. program
c. proces

2.  Složka je:
a. základní uklízecí jednotkou počítače
b. základní grafický program počítače
c. základní textový program počítače

3.  Složku vytvoříme: 
a. pomocí levého tlačítka myši
b. pomocí klávesnice
c. pomocí pravého tlačítka klávesnice

4. Pokud chceme dát složce jiné jméno, použijeme:
a. přejmenovat
b. pojmenovat
c. jmenovat

5. Složce též můžeme říkat:
a. pořadač
b. adresář
c. kalendář

Úkol
- vytvoř na ploše tři nové složky
- postupně všechny přejmenuj na: matematika,    český jazyk, abeceda
- pomocí tažení myši přesuň složky pod sebe
- složku abeceda přetáhni do složky český jazyk

Jak to šlo?





Ulož do paměti:

- program
- dokument
- soubor
- složka
- přejmenovat
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