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I. Vyberte funkční styl, ke kterému zařadíme popis pracovního postupu. Správné řešení podtrhněte
· umělecký
· odborný
· řečnický
· administrativní
· prostě sdělovací
· publicistický.
II. Vyhledejte pět slovních spojení, která se vztahují k popisu pracovního postupu.
	změna
	místo
	drahé
	pořadí
	činností
	odjet
	odvod
	slet

	číslo
	práce
	více
	vědět
	umění
	nápad
	návyk
	proto

	věda
	peníze
	potřebné
	pomůcky
	recept
	pryč
	zvyk
	jíst

	stále
	obchod
	opět
	jiný
	návod
	svítí
	určit
	učit

	jindy
	cena
	někdy
	učitel
	číslo
	abych
	výsledný
	produkt

	lidé
	člověk
	papír
	student
	seznam
	ničí
	věřím
	jenom

	každá
	doba
	výroby
	večer
	jako
	minuta
	podzim
	září

	naše
	hodina
	kov
	opsat
	všem
	průběh
	činností
	leden

	ale
	produkce
	škola
	deset
	obsah
	sešit
	kniha
	notes

	okno
	přijetí
	dělat
	chytrý
	odpad
	pero
	tužka
	linka



III. Dejte tyto věty do správného pořadí tak, aby vznikl krátký souvislý text. Doplňte vhodný název.
A. Podáváme s chlebem, houskou nebo rohlíkem.
B. Nakrájíme jednu menší cibuli.
C. Přidáme tři vejce.
D. 10 g másla rozehřejeme na pánvi.
E. 5 g šunky nakrájíme na proužky. 
F. Celou směs promícháme a krátce osmažíme.
G. Nakrájenou cibuli orestujeme dozlatova na rozehřátém másle.
H. Přidáme nakrájenou šunku a zlehka osmahneme.
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Název:………………………………………….


IV. Podtrhněte ve větách výrazy, které jsou pro popis pracovního postupu nevhodné. Pak věty přestylizujte.
1. Do mísy mrskneme tři vejce.
2. Zahradní domek nám poslouží i pro uložení vercajku.
3. Před začátkem práce musíme z pracovní plochy odklidit všechno harampádí.
4. U sukně musíme přesně zvolit délku, aby se necourala po zemi.
5. Na ocas papírového draka připevníme papírové fáborky.
6. Pro zvýšení efektu pošijeme přední díl blejskavejma pajetkami.
1……………………………………………………………………….
2……………………………………………………………………….
3……………………………………………………………………….
4……………………………………………………………………….
5……………………………………………………………………….
6……………………………………………………………………….

V. přečtěte si tento popis pracovního postupu a splňte zadané úkoly.
Domácí banánová maska
typ pleti: suchá a citlivá
suroviny: 1 menší banán, 1 polévková lžíce olivového oleje, 1 syrové vejce
příprava: banán oloupeme a rozmačkáme na kaši, vejce rozklepneme a oddělíme vaječný bílek a žloutek, žloutek a olivový olej přidáme k banánu a důkladně promícháme.
aplikace: nanášíme v tenké vrstvě rovnoměrně na obličej, vynecháme okolí očí a rtů
doba působení: 15 – 20 minut
po aplikaci: zbytky masky setřeme vatovým tampónem, pleť opláchneme vlažnou vodou, ošetříme hydratačním krémem.
· uveďte, kde by se tento popis pracovního postupu mohl vyskytovat:
· …………………………………………………………………………
· uveďte, pro koho asi bude určen:………………………………….
· vytvořte osnovu tohoto popisu pracovního postupu:


· vyhledejte slova přejatá: ………………………………………….
……………………………………………………………………….
……………………………………………………………………….

Metodický list
Cvičení I.
Cíl: orientace žáků ve funkčních stylech a slohových útvarech. Žáci si přečtou seznam funkčních stylů a podtrhnou správné řešení. Přibližný čas: 3 minuty.
Cvičení II.
Cíl: rozvoj kombinačních schopností žáků, dovednost správně charakterizovat popis pracovního postupu. Žáci si přečtou tabulku se slovy a označí slovní spojení, která se vztahují k popisu pracovního postupu. Přibližný čas: 5 minut.
Cvičení III.
Cíl: orientace v textu, sestavení popisu pracovního postupu. Žáci si přečtou jednotlivé věty označené písmeny, správně je seřadí a řešení zapíší do tabulky. Přibližný čas: 5 minut.
Cvičení IV.
Cíl: žáci správně používají slovní zásobu vhodnou pro popis pracovního postupu. Žáci si přečtou věty, podtrhnou nevhodná slova nebo spojení slov a na vyhrazené místo napíší přestylizované věty. Přibližný čas: 7 minut.
Cvičení V.
Cíl: rozbor konkrétní ukázky popisu pracovního postupu, dovednost označit komunikační situaci a adresáta, sestavit osnovu, analyzovat použitou slovní zásobu. Žáci si přečtou ukázku a splní úkoly pod textem (označí, kde by se mohli s textem setkat a pro koho je asi určen, vytvoří osnovu a vypíšou slova přejatá). Přibližný čas: 10 minut.
Celkový čas: 30 minut





Řešení
Cvičení I.
Odborný styl
Cvičení II.
	změna
	místo
	drahé
	pořadí
	činností
	odjet
	odvod
	slet

	číslo
	práce
	více
	vědět
	umění
	nápad
	návyk
	proto

	věda
	peníze
	potřebné
	pomůcky
	recept
	pryč
	zvyk
	jíst

	stále
	obchod
	opět
	jiný
	návod
	svítí
	určit
	učit

	jindy
	cena
	někdy
	učitel
	číslo
	abych
	výsledný
	produkt

	lidé
	člověk
	papír
	student
	seznam
	ničí
	věřím
	jenom

	každá
	doba
	výroby
	večer
	jako
	minuta
	podzim
	září

	naše
	hodina
	kov
	opsat
	všem
	průběh
	činností
	leden

	ale
	produkce
	škola
	deset
	obsah
	sešit
	kniha
	notes

	okno
	přijetí
	dělat
	chytrý
	odpad
	pero
	tužka
	linka


Potřebné pomůcky, doba výroby, pořadí činností, průběh činností, výsledný produkt
Cvičení III.
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	E
	B
	D
	G
	H
	C
	F
	A


Název: míchaná vejce se šunkou
Cvičení IV.
1. Do mísy mrskneme tři vejce. Do mísy dáme/ rozklepneme tři vejce.
2. Zahradní domek nám poslouží i pro uložení vercajku …i pro uložení nářadí
3. Před začátkem práce musíme z pracovní plochy odklidit všechno harampádí. …odklidit všechny zbytečné věci/ všechen nepořádek
4. U sukně musíme přesně zvolit délku, aby se necourala po zemi ….aby se neotírala o zem/ aby nebyla příliš dlouhá
5. Na ocas papírového draka připevníme papírové fáborky. ….pentle/ praporky
6. Pro zvýšení efektu pošijeme přední díl blejskavejma pajetkami…. třpytivými/lesklými pajetkami

Cvičení V.
Tento popis pracovního postupu by se mohl vyskytovat např. v časopise nebo internetové rubrice pro ženy.
Je určen ženám (které se zajímají o kosmetiku).
Osnova:
1. název masky 
2. vhodný typ pleti
3. suroviny
4. příprava
5. aplikace
6. doba působení
7. ošetření po aplikaci  
Slova přejatá: banánová, maska, typ, banán, olivový, olej, aplikace, minuta, vatový, tampón, hydratační, krém












Zdroje, autorská práva
9 receptů na domácí pleťové masky (upraveno), Dáma.cz, internetový časopis pro ženy, 2011, v původní verzi dostupné z: www.dama.cz
      Dílo smí být dále šířeno pod licencí CC BY-SA.
Materiály jsou určeny pro bezplatné používání pro potřeby výuky a vzdělávání na všech typech škol a školských zařízení. Jakékoliv další využití podléhá autorskému zákonu.
     Všechna neocitovaná autorská díla jsou dílem autora.
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