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Název školy Gymnázium Kladno 
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Anotace Videonávod s podrobným výkladem změny standardního 
nastavení programu Word. Jedná se o změnu 
standardního písma stylu a základní šablony Normal.dot. 

Předmět Informatika a výpočetní technika 

Tematická oblast Tvorba a editace textových dokumentů 

Téma Změna standardního nastavení dokumentů ve Wordu 

Očekávané výstupy Žák se seznámí s možnostmi změny standardního 
nastavení textového procesoru Word. 

Klíčová slova text, standardní písmo odstavce, změna stylu (trvalá), 
přednastavený formát stránky, šablona Normal.dot. 

Druh učebního materiálu ostatní (praktické cvičení, více souborů) 

Ročník první nebo druhý 

Cílová skupina vyšší stupeň osmiletého gymnázia, čtyřleté gymnázium 

Ověřeno 10.2.2014, 1A 

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora 

Metodický pokyn 
Videonávod určený k samostatnému zhlédnutí žáky. 


