
Název školy: Základní škola a Mateřská škola Kladno, Norská 2633 

Autor: Mgr. Ladislav Šulc 

Název materiálu: VY_32_INOVACE_IKT.5.Su.04_Excel_Prvni_tabulka 

Datum: 22. 01. 2014 

Ročník: Pátý 

Vzdělávací oblast: Informační a komunikační technologie 

Vzdělávací obor: Informační a komunikační technologie 

Název: Excel – Tabulky soutěží 

Číslo operačního programu: CZ.1.07/1.4.00/21.3489 

Název projektu: UČÍME SE S RADOSTÍ 

Anotace: 

Materiál slouží jako ukázka první tabulky v Excelu – šířka sloupců, výška řádků, 

ohraničení buňky, výplň buňky, zarovnání textu v buňce.  

Součástí je i náhled vyřešené úlohy. 

 



Buňka B2 Značení sloupců 

Značení řádků 

Buňka, značení sloupců a řádků 



Označ levým tlačítkem tažením sloupce, 

klikni pravým tlačítkem na jedno z písmen 

a vybere Šířka sloupce – zvol 12. 

Šířka sloupců 



Označ levým tlačítkem tažením řádky, 

klikni pravým tlačítkem na jedno z písmen 

a vybere Výška řádku – zvol 40. 

Výška řádků 



Označ levým tlačítkem tažením potřebné buňky, 

klikni levým tlačítkem na ohraničení a zvol 

všechna ohraničení. 

Ohraničení buněk 



Označené buňky naformátuj: 

zvol písmo Arial, velikost 12 

buňky zarovnej na střed vodorovně i svisle. 

Formát buněk – příprava textu 



Označené buňky vyplň barvou podle předlohy, 

levým tlačítkem myši vyber Barva výplně. 

Barevná výplň buněk 



Do určených buněk zapiš jejich označení, 

které se skládá z označení sloupce a řádku. 

Pomocí tlačítka Soubor – Uložit jako 

ulož tabulku pod názvem:  

Příjmení_Tabulka. 

Zápis do buněk a uložení tabulky 
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