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Anotace: 

Materiál slouží jako ukázka práce v Excelu - formátování buněk, kopírování listů, 

přejmenování listů, seřazení dat v programu Excel.  

Součástí je i náhled vyřešené úlohy. 

 

 

 



 
 

Zadání a důležité pokyny k práci: 

Pomocí programu MS EXCEL vytvoř tabulku, která bude obsahovat 5 států Evropy,  

3 státy Afriky a 3 státy Ameriky. Státy si zvolte dle vlastního výběru. 

U každého státu budou tyto povinné údaje – řídící buňky: 

 Název státu 

 Rozloha v km
2
 

 Počet obyvatel 

 Hlavní město státu 

 Počet obyvatel v hlavním městě 

Informace najděte na internetu. 

Všechny buňky budou ohraničené okolo. Výšku a šířku buněk si zvolte sami.  

Pokud zvolíte barevnou výplň buněk, tak zvolte světlejší barvy. 

Písmo použijte Arial, velikost a barva písma je na vašem uvážení. Písmo v buňkách bude 

zarovnané na střed, jak na šířku, tak i na výšku. Jednotky budou pouze v řídících buňkách. 

Orientace stránky zvolte na výšku. 

List1 – původní tabulka, kterou jste vytvořili 

List2 – přejmenujte na Státy. Tabulku seřaďte podle názvu států (A-Z). 

List3 – přejmenujte na Rozloha. Tabulku seřaďte podle rozlohy státu (největší - nejmenší). 

List4 – přejmenujte na Města. Tabulku seřaďte podle názvu hlavního města (A-Z). 

 

Výsledek vaší práce pošlete na moji adresu. 

 

Povinné údaje: 

a) Soubor uložte pod názvem: Příjmení_Státy 

b) Do Předmětu napište: Excel – Seřazení dat 

Výsledek vaší práce pošlete na moji emailovou adresu. 

 

 

 

 

 

 



 
 

Ukázka správného řešení List1: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

Ukázka správného řešení Státy: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Ukázka správného řešení Rozloha: 

 

Ukázka správného řešení Města: 
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PrintScreen – řešení v programu MS Excel 
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