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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Vzdélavaci oblast:

Ekonomicka

Tematicka oblast;

Zasady vedeni ucetnictvi

Predmeét:

Udetnictvi

Anotace:

Procvi¢ovani prace s ucetnimi
doklady

Metodické pokyny:

Druhy ucetnich dokladu. Pouzivani
zkratek ucetnich dokladu. Ur€eni
ucetnich dokladu
Navazna Sablona na Sablonu €.
VY_32 INOVACE_145

Klicova slova:

Ugetni doklad, vnitfni uéetni

doklad, vnéjsi ucetni doklad

Druh uc¢ebniho materialu:

Pracovni list

Zdroj:

Vlastni prace




Uéetni doklady — zadani

Piiklad 1 — uréete zkratku Uéetniho dokladu

O~NO U, WNBE

Priklad 2 — uréete druh dokladu

. Z&tovaci a vyplatni listina a) VPD
. Vypis z bankovnihodiu b) PPD
. Faktura dodavatele c) VBU
. Vydajovy pokladni doklad d) FAD
. Faktura odératele e) FAO
. Mzdovy list f) VBUv
. Fijmovy pokladni doklad g) ZVL
. vypis z bankovniho @wu h) ML

Druh dokladu

Jednotlivy-sbérny

Vn &Si-vnitini

. FAO — faktura odfratele

. Vydejka prodaného zbozi

. FAD — faktura dodavatele

. Fijemka nakoupeného materialu

VBU — vypis z bankovnihodu — nésic zdi

. Fijemka materialg@isticich prostedki

. FAD — faktura dodavatele za prongjem budovy

. Fevodka zbozi mezi skladem 01 a 02

ZVL — z(Etovaci a vyplatni listina — pani Nova

1
2
3
4
5.
6
7
8
9.
1

0. Vydajovy pokladni doklad za cestovnéi 2912

Priklad 3 — kiizovka

P OOO~NOOTA,WNPE

1.
2.
3l | |
4. L[]
5,
6.
A
8.
9.
10.| |

. Zaznam hospodgké operace

. Fredkontace

. Nazev dokladu proifpeti zbozi na sklad

. Proces roztdovani doklad podle stanovenych hledisek
. Kontrola spravnosti udiapa dokladech,& prepasitani

. Doklad o pohybu péz na bankovnimdiu

. Uschova &etnich doklad

. Doklady zaznamenavajici HO vzniklé u¥rfitmy

. Doklad o vydani zbozi ze skladu

0. Ktera osoba obdrzi originatetniho dokladu




Uéetni doklady —ieSeni

Piiklad 1 — uréete zkratku Uéetniho dokladu

1. Z&tovaci a vyplatni listina a) VPD
2. Vypis z bankovnihodiu b) PPD
3. Faktura dodavatele c) VBU

4. Vydajovy pokladni doklad d) FAD
5. Faktura odératele e) FAO
6. Mzdovy list f) VBUv
7. Fijmovy pokladni doklad g) ZVL

8. Vypis z bankovniho @vu h) ML

1g, 2c, 3d, 4a, 5e, 6h, 7b, 8f

P¥iklad 2 — uréete druh dokladu

Druh dokladu Jednotlivy-shérny Vn &jSi-vnit Fni
1. FAO — faktura odiratele jednotlivy viySi
2. Vydejka prodaného zbozZi za&sic z&i skérny vhitini
3. FAD — faktura dodavatele jednotlivy &8I
4. Fijemka nakoupeného materialu jednotlivy ymit
5. VBU — vypis z bankovnihogtu — mésic zdi jednotlivy vrgjsi
6. Fijemka materialdisticich prostdka skérny vhitini
7. FAD — faktura dodavatele za pronajem budovy oy vn&jsi
8. Frevodka zbozZi mezi skladem 01 a 02 éraly vhitini
9. ZVL — z@&tovaci a vyplatni listina — pani Nova jednotlivy itvni
10. Vydajovy pokladni doklad za cestovnéi 2912 skrny vrejSi
Priklad 3 — kifizovka
1.JU|C|E|T|N|I|D|O|K|L|A|D
2J/U|C|E|T[N|I|P[R|E|D|P|I S
3., P|R|IT|J|E|M|K]A
A|T|R|T|D|E|N]|T|
5/, V|E|C|NJA
6., V|Y|P[I]|S
7./A|R|CH| I [V|A|C|E
8| VI N|I|T|R|N[I
9./]V]Y[D|E[J] K[A]
0., P|R|T|J|E|M]|CI|E

. Zaznam hospodskeé operace
. Fredkontace
. Nazev dokladu profeti zboZzi na sklad
. Proces roztlovani doklad podle stanovenych hledisek
. Kontrola spravnosti udapa dokladech, & prepaitani
. Doklad o pohybu pér na bankovnimdiu
. Uschova &etnich doklad
. Doklady zaznamendvajici HO vzniklé uyriitmy
. Doklad o vydani zbozi ze skladu
0 Kterd osoba obdrzi originatetniho dokladu
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