
  

 
 
 

Výukový materiál zpracován v rámci projektu  
EU peníze školám 

 
 
 
 
 

Hotelová škola Bohemia s. r. o. Chrudim 
 
 
 
 

Registrační číslo projektu: číslo projektu CZ 
1.07/1.5.00/34.0233 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Šablona:         III/2 č. materiálu: VY_32_INOVACE_160 

 

 

Jméno autora: Ing. Irena Ježková 

Třída/ročník: III. (9 žáků)           

Datum vytvoření: 31. 10.2012 

 

 

 

 



  

 
Vzdělávací oblast: Ekonomická 

Tematická oblast: Zásady vedení účetnictví 

Předmět: Účetnictví 

Anotace: Zápisu hospodářských operací 

v systému účetnictví při dodržování 

zásad vedení účetnictví.  

Metodické pokyny: Žák sestaví podle zadání rozvahu, určí 

účetní doklad a postupy účtování, 

sestaví konečnou rozvahu.  

Pomůcky: účtová osnova pro 

podnikatele, kalkulačka 

Návazná šablona na šablonu č.  

VY_32_INOVACE_159 

Klíčová slova: Rozvaha, účetní doklad, hospodářská 

operace, aktiva, pasiva 

Druh učebního materiálu: Písemná práce 

Zdroj: Vlastní práce 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

A/ základy účtování – změny rozvahových položek 
 
Účetní jednotka vykazuje k 1.11.2012 tyto údaje o majetku a zdrojích financování: 
Materiál 2.000 Zaměstnanci 5.000 
Dodavatelé 4.000 Pokladna 6.000 
Zdravotní pojištění  7.000 Rezervní fond 6.000 
Bankovní účet 120.000 Poštovní známky 500 
Neuhrazené faktury odběratelů 5.000 Základní kapitál  
 
V listopadu 2012 proběhly tyto účetní případy: 
1. Úhrada zdravotního pojištění z bankovního účtu 3.000 
2. Došlá faktura za nákup materiálu   5.000 
3. Hotově zaplaceno od odběratelů   5.000 
4. Vklad hotovosti do pokladny z bankovního účtu   10.000 
5. Vklad peněžních prostředků do majetku firmy (složeno na BÚ)  30.000 
 
1. Sestavte počáteční rozvahu, tj. rozvaha na začátku měsíce 
2. Zaznamenejte změny v rozvaze, určete účetní doklad, na základě kterého účtujete 
3. Sestavte konečnou rozvahu, tj. rozvaha na konci měsíce 
 

Položka 1.11. Změna 31.11. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
 
B/ základy účtování – změny rozvahových položek 
 
Účetní jednotka vykazuje k 1.11.2012 tyto údaje o majetku a zdrojích financování: 
Zaměstnanci 2.000 Hotovost na pokladně 25.000 
Zboží ve skladě 4.000 Dodavatelé 6.000 
Sociální fond 7.000 Pohledávky za zaměstnanci 6.000 
Bankovní účet 120.000 Kolky 500 
Nedoplatek DPH 5.000 Základní kapitál  
 
V listopadu 2012 proběhly tyto účetní případy: 
1. Zaměstnanci uhradili své pohledávky hotově do poklady   6.000 
2. Odvod pokladní hotovosti na bankovní účet  10.000 
3. Přijatá faktura za nakoupené zboží   12.000 
4. Vklad hotovosti do podnikání    50.000 
5. Úhrada DPH finančnímu úřadu z bankovního účtu   3.000 
 
1. Sestavte počáteční rozvahu, tj. rozvaha na začátku měsíce 
2. Zaznamenejte změny v rozvaze, určete účetní doklad, na základě kterého účtujete 
3. Sestavte konečnou rozvahu, tj. rozvaha na konci měsíce 



  

Změny rozvahových položek - řešení 
 
A/ základy účtování – změny rozvahových položek 
Účetní jednotka vykazuje k 1.11.2012 tyto údaje o majetku a zdrojích financování 
Materiál 2.000 Zaměstnanci 5.000 
Dodavatelé 4.000 Pokladna 6.000 
Zdravotní pojištění  7.000 Rezervní fond 6.000 
Bankovní účet 120.000 Poštovní známky 500 
Neuhrazené faktury odběratelů 5.000 Základní kapitál  
 
V listopadu 2012 proběhly tyto účetní případy: 

1. Úhrada zdravotního pojištění z bankovního účtu 3.000 

VBÚ: - A: pokles peněžních prostředků na bankovním účtu, - P: zánik závazku vůči 

zdravotní pojišťovně 

2. Došlá faktura za nákup materiálu   5.000 

FAD: + A: přírůstek zásob, + P: vznik dluhu vůči dodavatelům 

3. Hotově zaplaceno od odběratelů   5.000 

PPD:  + A: přírůstek peněz v pokladně, - A: zánik pohledávky vůči odběratelům 

4. Vklad hotovosti do pokladny z bankovního účtu   10.000 

PPD, VBÚ: + A: přírůstek peněz v pokladně, - A: úbytek peněz na bankovním účtu  

5. Vklad peněžních prostředků do majetku firmy (složeno na BÚ)  30.000 

VBÚ: + A: přírůstek peněz na bankovním účtu, + P: tvorba základního kapitálu 

 
1. Sestavte počáteční rozvahu, tj. rozvaha na začátku měsíce 
2. Zaznamenejte změny v rozvaze, určete účetní doklad, na základě kterého účtujete 
3. Sestavte konečnou rozvahu, tj. rozvaha na konci měsíce 
 

Položka 1.11. Změna 31.11. 
Materiál 2000 5000 7000 
Pokladna 6000 15000 21000 
Bankovní účet 120000 17000 137000 
Ceniny 500 0 500 
Odběratelé  5000 - 5000 0 
Aktiva celkem 133500 32000 165500 
Základní kapitál 111500 30000 141500 
Rezervní fond 6000 0 6000 
Dodavatelé 4000 5000 9000 
Zaměstnanci 5000 0 5000 
Zdravotní pojištění 7000 - 3000 4000 
Pasiva celkem 133500 32000 165500 
 
 
 
 



  

B/ základy účtování – změny rozvahových položek 
Účetní jednotka vykazuje k 1.11.2012 tyto údaje o majetku a zdrojích financování 
Zaměstnanci 2.000 Hotovost na pokladně 25.000 
Zboží ve skladě 4.000 Dodavatelé 6.000 
Sociální fond 7.000 Pohledávky za zaměstnanci 6.000 
Bankovní účet 120.000 Kolky 500 
Nedoplatek DPH 5.000 Základní kapitál  
 
V listopadu 2012 proběhly tyto účetní případy: 

1. Zaměstnanci uhradili své pohledávky hotově do poklady   6.000 

PPD: + A: přírůstek peněz do pokladny, - A: zánik pohledávky vůči zaměstnancům 

2. Odvod pokladní hotovosti na bankovní účet  10.000 

VPD: - A: úbytek peněz z pokladny, + A: přírůstek peněz na bankovním účtu 

3. Přijatá faktura za nakoupené zboží   12.000 

FAD: + A: přírůstek zásob, + P: vznik závazku vůči dodavatelům 

4. Vklad hotovosti do podnikání    50.000 

PPD: + A: přírůstek peněz do poklady, + P: tvorba základního kapitálu 

5. Úhrada DPH finančnímu úřadu z bankovního účtu   3.000 

 VBÚ: - A: úbytek peněz z bankovního účtu, - P: zánik závazku vůči státu 

 
1. Sestavte počáteční rozvahu, tj. rozvaha na začátku měsíce 
2. Zaznamenejte změny v rozvaze, určete účetní doklad, na základě kterého účtujete 
3. Sestavte konečnou rozvahu, tj. rozvaha na konci měsíce 
 

Položka 1.11. Změna 31.11. 
Zboží na skladě 4000 12000 16000 
Hotovost 25000 46000 71000 
Ceniny 500 0 500 
Bankovní účet 120000 7000 127000 
Pohledávky za zam 6000 - 6000 0 
Aktiva celkem 155500 59000 214500 
Základní kapitál 135500 50000 185500 
Sociální fond 7000 0 7000 
Dodavatelé 6000 12000 18000 
Zaměstnanci 2000 0 2000 
Finanční úřad 5000 - 3000 2000 
Pasiva celkem  155500 59000 214500 
 


