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ÚVOD

Učitel seznamuje žáky s novým informačním slohovým útvarem. Na základě vzorového osobního dopisu poukazuje na hlavní složky, které dopis obsahuje. Motivuje žáky dokončováním neúplných vět, čímž jim nastiňuje možné obsahy jejich vlastních budoucích dopisů. V neposlední řadě se žáci naučí, jak správně postupovat při psaní adresy na obálky nebo pohlednice.
Klíčové kompetence: Kompetence k učení, Pracovní kompetence, Kompetence k myšlení a uvažování, Komunikační kompetence
Výstupy: Žáci se seznámí s informačním sdělením (dopisem). Osvojí si základní složky dopisu a psaní adresy. Vyzkouší si doplňování vět a počátečních frází.
Metody a formy práce: Samostatná práce, frontální vyučování
Pomůcky: vzorové dopisy, pohlednice, psací potřeby, známky, dopisní papíry
Časová dotace: 45 minut

Metodický komentář:
Motivace: Učitel připraví na koberec nebo lavici několik dopisů (vlastních- osobních i obchodních), pohlednic, známek. „Výstavka“ bude sloužit jako podnět pro diskuzi. Žáci si materiály prohlédnou, učitel pak pokládá otázky, aby si všichni vytvořili úvod k informačnímu slohovému postupu. Otázky mohou být tipu: O čem si budeme dnes povídat? Dostal někdo někdy pohled? Komu můžeme psát dopis? K čemu slouží známka? Proč nebo odkud si lidé píší? Kdo doručuje poštu? Podobných otázek můžeme vymyslet několik. Každý žák má jistě zkušenost s nějakou korespondencí, proto se lehce začlení do debaty.
Ukázkový dopis
Děti dostanou před sebe vzor dopisu. Přečtou si ho potichu a zaměří se na jeho hlavní složky. Vzhledem k prezentační fázi učitel žáky opět navádí konkrétními dotazy. Po přečtení požaduje po dětech, aby mu v dopise vyhledaly:

a) místo a datum, odkud je dopis psán
b) způsob oslovení

c) úvodní větu

d) pozdrav, kterým se loučí

e) podpis

Tím jsou žáci seznámeni se složkami dopisu, které musí vždy bezpodmínečně obsahovat. Nejlépe pro zapamatování bude, když si tyto náležitosti vypíší na tabuli nebo z nich udělají kratičký zápis do sešitu.
Adresa
Když jsou žáci seznámeni s hlavními složkami dopisu, je také důležité, aby si osvojili psaní adresy na obálku či pohlednici. Adresa nesmí nikdy chybět. Co obsahuje se nejprve zeptáme dětí, pak na tabuli do předem nalinkovaných řádků údaje vypíšeme. Zdůrazníme, že důležitá je čitelnost adresy!
Každý po vzoru tabule si zakreslí dopisní obálku a do ní zkusí zapsat svou vlastní adresu.

Doplnění textu
Cílem aktivity je motivovat a seznámit se se základní strukturou dopisu. Žáci doplňují nedokončené řádky podle vlastního uvážení. Učitel může věty obměňovat, přidávat nebo slabším žákům naopak věty ubírat. Po vyplnění si všichni mohou dopisy přečíst ve dvojicích nebo v kroužku před sebou navzájem.
Tip: Pro navázání v další hodině dostanou žáci za úkol přinést si čisté dopisní papíry a pohlednice. Pokud mají doma i obdrženou korespondenci (dopisy, které dostali např. do školy v přírodě), mohou je také donést.

Pracovní list pro žáky:
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                                                                     10. 6. 2011 v Dašicích
                             Milá Kačenko,

                             zdravím Tě ze školy v přírodě. Máme se moc hezky

                             a každý den hrajeme samé hry. Sportujeme a dobře

                              se bavíme.

                             Počasí nám přeje, tak jsme stále venku na louce nebo 

                              v lese.

                             Myslím na Tebe! Měj se hezky, brzy se uvidíme.

                                                                           Ahoj Marek.
Milý(á) ……………………………………,
jmenuji se …………………………………….. a je mi ............. let.

Mám rád(a) ………………………………………………………………. .

Rád(a) jím ………………………………………………………………… .

Mé nejoblíbenější pití je …………………………………………….. .

Mám radost, když ………………………………………………………. .
Byl(a) bych rád(a), kdyby ……………………………………………. .

Vždy mě potěší ………………………………………………………….. .

Chtěl(a) bych Tě poprosit …………………………………………… .
Věřím, že ………………………………………………………………….. .
Tak se měj hezky a …………………………………………………….. .

                                  S pozdravem …………………………………
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