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EXCEL
PSANI VZORCU

RADEK
VZORCU

Kazdy vzorec zacina znaménkem =

Vzorec musi byt syntakticky spravné
(napr. nesmi chybét zavorka)

1. Klik na bufiku, kde bude BUNKA se
vzorec s vysledkem VZORCEM
2. NapiSeme = a vzorec, ktery .
dodrzuje matematické BUNKA s
zakony. vysledkem
3. +,-,%,/ a zavorky, Cisla a VZORCE
oinacen_l bunek ) ROZKOPjR
4, Priklad =(A1+B)*C1 OVANE
Enter bunky se
6. Buriku se vzorcem mtzeme vzorcem

dale rozkopirovat

Oprava VZORCE v bunce

1. Klik na bunku se VZORCEM

2. Klik do fadku vzorcl opravime
VZOREC




EXCEL v
PRENOS OBSAHU BUNEK MEZI LISTY

Vybrana o [

PRENOS BUNEK MEZI LISTY P '
1. Vytvorime tabulku na Listé 1.
2. Vytvorime tabulku na Listé 2. I —
3. Klik na zvolenou bunku na Listé

3., napiseme ,,=,, a klik na

vybranou buriku na Listé 1. Vybrana

(stejné vybereme buriku na BUNKA na

listé 2.) Liste 2.
4, Zbylé bunky mlzeme

rozkopirovat

339

218

Vlozena bunka : - . 52
Z Listu 2 .

148
139 B




EXCEL | .
ABSOLUTNI A RELATIVNI ADRESOVANI

RELATIVNI ADRESOVANI ABSOLUTNI ADRESOVANI

Pfi RELATIVNIM rozkopirovani Pfi ABSOLUTNIM rozkopirovani
vzorce se proménné v burikach meéni,

» v , vzorce se nékteré proménné v burikach
coz nenli vzdy zadouci

nemeni, coz docilime vloZzenim $ pred
proménnou (po napsani vzorce v RADKU
VZORU kurzor pred vybrané cislo burky,

F4) VZORCE v bufikéch

VZORCE v bunkach

C

45 225 .=A1*B3

12 0 .=A2*B10
36 0 .=A3*B11
98 0 .=A4*B12
74 0 .=A5*B13
52 0 .=AG6*B14
36 0 .=A7*B15

=A1*$BS9
60 .=A2*$BS9
=A3*$B$9
=A4*$BS9
=A5*$B$9
=A6*$B%9
=A7*$B59
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islem T BUNKA s
1 cislem

ABSOLUTNI
Zména RELATIVNIHO na ABSOLUTNI -y | adresovani
adresovani, kurzgr pred vybrane cislo P R VE T BT | A qilmu D : bunk
bunky. F4 2 12 0.=A2%B10 2 12 0 .=A2*B10

36 0 .=A3*B11 3 36 0 .=A3*B11
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DEereme D ODKA

dale
4 s 2 0Dd OU Dd
a D OdKaze

Vlozit hypertextovy odkaz

A

1. ODKAZ na
WWWw
stranka

od |
o si{F @ Q2
Existujici Oblast hledani: T Dokumenty |Z| I_/ r=;
soubor nebo - —
e — Corel User Files Zlodka...
q sk Cilovy rémec
gj Cilovy -
Misto v tomto
dokumentu Brohlédnuté 7
Doplnime
oo || evrend WWW
Wytvofit nowy ==t
dokument oteviene
soubory ,
Adresa: http: /jwww.seznam.cz % Stra n ku
E-mailova

http://www.seznam.cz

Text
ODKAZU

2. ODKAZ na
misto v
dokumentu

Vybereme
Cast
dokumentu

Doplnime
nazev
dokumentu

3. ODKAZ na
novy
dokument

Doplnime
email

3. ODKAZ na
EMAIL (jen
pres
OUTLOOK

Vlozit hypertextovy odkaz

Q

Hypertextovy
odkaz

Odka

T |-

KomentaF...

7T Vytvorit novy
dokument

E-mailova
adresa

Odkaz na: Zobrazeny text: |Listl!Al
@ o
Existuid Zadejte odkaz na buriku;
soubor nebo | |AL
web. stranka Mifete také vybrat misto v tomto dokumentu:
= od
Y b Listl
o v tomto
dokumentu

- Definované nazvy

o |

Upravit hypertext
Odkaz na:
&
[ Soubor neoo |
web. strénka

¢
Misto v tomto
dokumentu

VytvoFit novy
lokument

E-mailova
adresa

ovy odkaz
Zobrazeny text: |Lighilglghlikh

Mazev nového dokumentu:

Upln& cesta:

5 =]
Komentar ..

C:\Users\Alfa\AppData'\Roaming \Microsoftiwordy,

Zménit... | | Cilovy ramec...

Doba dprav dokumentu:
Upravit novy dokument pozd&ji
@ Upravit novy dokument nyni

Upravit hypertextovy odkaz

Odebrat odkaz
Storna

-7 )=
Koment&F...

Odkaz na: Zobrazeny text: Ljghjlglghlikh
“ﬂ. 5 E-mailova adresa:
soubor nebo mailto:xxxx@seznam, cz|
wed. strénka | pre gt
5 df
a |® ——
Misto v tomto | MNaposledy pousité e-mailove adresy:
dokumentu mailto:z. laski @post.cz?subject=fgdf
Vytvofit nowy
dokument
-mailova
adresa

= | Odebrat odkaz

[
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podkarta TEXT

Textové Zahlavi Wordd
pole azapati -

ZAHLAVI
ZAPATI

Vlozeni SYMBOLU
1. Klik na burku
: - LY 2. VLOZENI,
Y rryrE A A TEXT, SYMBOL
: 3. Vybereme
symbol

Vlozeni TEXTOVEHO POLE

1. VLOZENI, TEXT, TEXTOVE
POLE

2. Kurzor se zmeni na kfizek,
kterym nakreslime REXTOVE
POLE

3. Klik do text. Pole a mdzeme N
psat TEXT

VloZeni ZAHLAVI a ZAPATI VloZeni WORDARTU

1. VLOZENI TEXT 1. VLOZENI, TEXT

2. ZAHLAVI A ZAPATI 2. WORDART

3. Doplnime text, obrazek...do 3. Vybereme typ pisma
zahlavi a zapati 4. NapiSeme text



Vyzkousejte

m Hypertextovy odkaz
m Psani vzorcl
m Vlozeni zahlavi, zapati
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