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EXCEL — karta ZOBRAZENTI

Sesitl [sdileny] - Microsoft Excel

Domd Vlozeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Doplnky

Ij ,_J V| Radek vzorcd 7‘\; ]_« :\1 7774 3 ﬁ =] Rozdélit

V| Miizka V| Nadpisy D] — = Skt
Viastni Cela Lupa 100% Prejitna Nové Usporadat Ukotvit Ulozit pracovni Prepnout | Makra
zobrazeni obrazovka vybér okno vse pricky v prostor okna~
ybrazit ¢i skryt Lupa

ZOBRAZENI SESITU - rfiznd zobrazeni listd v okné
ZOBRAZIT CI SKRYT — zobrazi Ci skryje mrizky nadpisy...na v okné
LUPA — nastaveni velikosti priblizeni tabulky v okné

OKNO - riizna zobrazeni oken s tabulkami na ploSe monitoru
MAKRA -



EXCEL — karta ZOBRAZENI TR

Mormalné|RozloZeni  Zobrazit Viastni
stranky konce stranek] zobrazeni @brazovka

podkarta ZOBRAZENI SESITU

Zobrazeni stré,nekv
1. ZOBRAZENT SESITU,
ROZLOZENI STRANKY,....

ZOBRAZIT VLASTNI — vlastni
"-,"I_astm' Cela . naStavenI'

Zobraza\| seiitd Pokud je zobrazena
CELA OBRAZOVKA,
jeji prepnuti klavesou
ESC

ROZLOZENI STRANKY ZOBRAZIT KONCE CELA OBRAZOVKA
STRANEK

Klepnutim pfidate data. Klepnutim pridate



[Z] Pravitke

EXCEL — karta ZOBRAZENI
podkarta ZOBRAZIT CI SKRYT
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EXCEL — karta ZOBRAZENTI

podkarta LUPA PREJIT NA VYBER

— priblizi oznacené

Nastaveni velikosti zobrazeni

1. Klik na LUPA, LUPA

2. Vybereme procentualni
zobrazeni

3. OK

Lupa

vEtEeni

200 %
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EXCEL — karta ZOBRAZENTI
podkarta OKNO .

UKOTVIT PﬁiéKY - VIeVO I’IahOI‘U Od T i ° - _ - ) :.- N UloZit pracovni P
ukotveni jsou buriky zafixované. ve T  —
Ostatnimi mizeme

Okno

ydemknout v
e a proch,

Ukotveni
prvniho
radku

Bunka od kte,ré vedou
KOTVOVACI PRICKY

Ukotveni prvniho
sloupce

Ukotveni pricek na listu

1. Klik na buriku od které
budou pricky -

2. OKNO, UKOTVIT PRICKY,
UKOTVIT PRICKY

w o |~ fo B w e

=
B (WMo

Uvolnéni pricek -
1. OKNO, UKOTVIT PRICKY,
UVOLNIT PRICKY

a=

UloZit pracovni Prepnout
prostor okna~




EXCEL — karta ZOBRAZENI  Epsls= e

okno vie pricky = razit prostor okna ™

podkarta OKNO =

Okno

, =
ROZDELIT - rozdéli okno s g P adat Ukt o Mo
jednim listem na dvé casti (v
kazdé Casti okna lIze libovolné
posunovat listem) Skryje aktualni
okno

Zobrazi
vybrané okno

Rozdéleni okna listu
1. OKNO, ROZDELIT
2. Mezi okny vznikne
pricka o ) [(som ]

\74%

Pricka
rozdelujici list

Zruseni rozdéleni okna listu
1. OKNO, ROZDELIT



EXCEL — karta ZOBRAZENI =2, Bl e S
podkarta OKNO

okno vig pricky = 0 i prostor okna ™

ZOBRAZIT VEDLE SEBE - zobrazi — e
dva dokumenty, které mizeme Nové Uspofadat Ukotvit

o [ S
A? Synchronni posuv
okno via picky ~ 1 Zob +]4 Obngvit pozici okna

Qkno

posunovat a porovnavat

) SYNCHRONNI POSUV
Zobrazit vedle sebe — v obou oknech se

VEDLE SEBE soucasné

OBNOVIT ozt \ \J PREPNOUT
POZICI OKNA PRACOVNI OKNA -

— Vv pripadé PROSTOR — prepinani
zmeény ulozi mezi
rozmeéru zobrazené otevienymi
jednoho okna rozlozeni dokumenty
obnovi velikost J| oken a list{ (zobrazi se
oken na na disk nahore)
plvodni stejny

rozmer

10



EXCEL — karta ZOBRAZENTI
podkarta MAKRA

Umozni nahrat sled operaci, které pak mdzeme opakovat jen za pomoci klavesové zkratky

o — Zapnuti
VYTVORENI MAKRA e ZAZNAMU
1. Klik MAKRA, ZAZNAM MAKRA  [Ejpmeewear gL
2. Doplnime pismeno zkratky K] zeerom meie,

3. Klik na buriku s vysledkem, e Doplnéni
karta DOMU AUTOMATICKE zkratky
SHRNUTI, SUMA, oznatime — MAKRA
dveé bunky S

4. Bufiku upravime — barevné | @ | zasovt sicms ¥ Vypnuti
pozadi, pismo... , Pouiit reatini oyl 7 A7NAMJ

4

MAKRA, ZASTAVIT ZAZNAM
6. Kdekoli klikneme a stlacime
zkratku MAKRA, provede se
operace

LEDEN UMNOR

MUSIME MIT ZAPNUTY RELATIVNI
ODKAZ (aby jsme mohli MAKRO pouZzit

kdekoli je vazano jen na oznacenou
burku)
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Vyzkousejte
m RUzné moznosti zobrazeni
m Pricky
m Makra
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