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EXCEL 2007
Karta – VZORCE



EXCEL – karta VZORCE

KNIHOVNA FUNKCÍ – vkládání funkcí do tabulek
DEFINOVANÉ NÁZVY – změna názvů buněk s funkcemi a vzorci
ZÁVISLOSTI VZORCŮ – závislost mezi buňkami funkcí a vzorců
VÝPOČET – nastavení výpočtu v buňkách
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EXCEL – karta VZORCE
podkarta KNIHOVNA FUNKCÍ

Umožní vybrat  
funkci do buňky
Umožní vybrat  

funkci do buňky Nejpoužívanější 
funkce

Nejpoužívanější 
funkce

Naposled 
použíté 
funkce

Naposled 
použité 
funkce

Logické 
funkce
Logické 
funkce

Ostatní 
funkce
Ostatní 
funkce
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EXCEL – karta VZORCE
podkarta KNIHOVNA FUNKCÍ

VLOŽIT 
FUNKCI
VLOŽIT 
FUNKCI

Vybereme 
FUNKCI

Označíme 
oblast 
buněk

Buňka kde bude 
výsledek 

Označ
ené 

buňky

Výsled
ek

Vložení funkce do 
buňky
1. Klik na buňku, 

kde bude 
výsledek

2. VLOŽIT FUNKCI
3. Vybereme funkci
4. OK
5. Označíme oblast 

buněk, ze kterých 
vypočítáme 
výsledek funkce

6. OK
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EXCEL – karta VZORCE
podkarta KNIHOVNA FUNKCÍ

AUTOMATICKÉ SHRNUTÍ - SOUČET

Buňka kde 
bude 

výsledek

Označené 
buňky

Výsledek

Rozkopírov
aný 

výsledek 
do dalších 

buněk

Výpočet funkce SOUČET (SUMA)
1. Klik na buňku, kde bude výsledek
2. KNIHOVNA FUNKCÍ, AUTOMATICKÉ 

SHRNUTÍ, SOUČET
3. Kurzorem myši označíme buňky ze 

kterých vypočítáme výsledek
4. ENTER
5. Výslednou buňku rozkopírujeme

(kurzorem myši potáhneme za dolní 
pravý roh výsledné buňky

AUTOMATICKÉ 
SHRNUTÍ

SOUČET

OSTATNÍ ZÁKLADNÍ FUNKCE SE POČÍTAJÍ STEJNĚ
PRŮMĚR – průměr z označených buněk
POČTY – počet označených buněk
MAXIMUM – maximální číslo z vybraných buněk
MINIMUM – minimální číslo z vybraných buněk
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EXCEL – karta VZORCE
podkarta KNIHOVNA FUNKCÍ

AUTOMATICKÉ SHRNUTÍ – KDYŽ (PODMÍNKA)

Buňka kde 
bude výsledek 

fce KDYŽ

Buňky s 
výsledkem

AUTOMATICKÉ 
SHRNUTÍ

DALŠÍ 
FUNKCE

Vložení funkce KDYŽ 
(PODMÍNKA)
1. Označíme buňku, 

kde bude 
výsledek

2. KNIHOVNA 
FUNKCÍ, 
AUTOMATICKÉ 
SHRNUTÍ, DALŠÍ 
FUNKCE

3. Vybereme funkci 
KDYŽ

4. Doplníme 
podmínku 
(vybraná buňka 
bude splňovat 
určité kritérium)

5. Doplníme 
odpovědi na 
výsledek (ANO-
NE….)

6. OK
7. Rozkopírujeme

výsledek

Funkce 
KDYŽ

Doplníme 
podmínku

Doplníme 
odpověď 

na 
výsledek

Porovnáva
ná buňka
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EXCEL – karta VZORCE
podkarta KNIHOVNA FUNKCÍ
KDYŽ (PODMÍNKA) – VNOŘENÁ FUNKCE umožní mít v jedné buňce více 
podmínek

=KDYŽ(C1>150;1;“NEPROSPĚL“)

=KDYŽ(C1>150;1;KDYŽ(C1>100;2;"NEPROSPĚL"))

Pokud je ve výsledku podmínky slovo musí být v ÚVOZOVKÁCH

=KDYŽ(C1>150;1;KDYŽ(C1>100;2;KDYŽ(C1>50;3;
"NEPROSPĚL")))

Základní 
podmínka

Dvě 
podmínky

Tři 
podmínky



EXCEL – karta VZORCE
podkarta ZÁVISLOSTI VZORCŮ

Zjištění na kterých buňkách vzorce nebo funkce 
závisí
1. Označíme buňku se vzorcem
2. ZÁVISLOSTI VZORCŮ, PŘEDCHŮDCI 

(NÁSLEDNÍCI)

PŘEDCHŮDCI

NÁSLEDNÍCINÁSLEDNÍCI

Zruší šipky 
PŘEDCHŮDC, 
NÁSLEDNÍCI

ZOBRAZIT 
VZORCE

ZOBRAZIT 
VZORCE

OKNO 
KUKÁTKA

OKNO 
KUKÁTKA

Sledování buňky v OKNĚ KUKÁTKA
1. ZAVISLOSTI VZORCŮ, OKNO 

KUKÁTKA
2. PŘIDAT KUKÁTKO – kliknutím 

vybereme buňku
3. Když se pak chceme rychle 

dostat na sledovanou buňku 
klikneme na OKNO KUKÁTKA a 
klik na vybranou buňku

4. Obrazovka se přenese na 
hledanou buňku

PŘIDAT 
KUKÁTKO

Vybraná 
buňka

Odstranění 
buňky
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EXCEL – karta VZORCE
podkarta ZÁVISLOSTI VZORCŮ

MOŽNOSTI 
VÝPOČTU – umožní 
určit kdy se budou 

vypočítávat 
výsledky ve 

vzorcích a funkcích

PŘEPOČÍTAT –
přepočítá výsledky 
vzorců a funkcí v 
celém dokumentu

PŘEPOČET LISTU –
přepočítá výsledky 
vzorců a funkcí v 
celém na daném 

listu

MOŽNOSTI 
VÝPOČTU – umožní 
určit kdy se budou 

vypočítávat 
výsledky ve 

vzorcích a funkcích
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Vyzkoušejte

 Vzorce, fce

 Závislosti vzorců
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