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EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY B

Cin -E‘ Y25 ) - Segitl - Microsoft Excel

Domu VloZeni RozlozZeni stranky Vzorce Data levize Zobrazeni e -

- o =t =l A FT) e \FiFk 3 Madmicy = S
] n Barvy B3y [J '1| . | E j Automatick MfiZka Madpisy |= Zarovnat
[A] Pisma ~ = S | == J Automatich ~ ||| ¥ Zobrazit | |¥| Zobrazit [f=5)

Okraje Orientace Velik Konce Pozadi  Tisk
|:| Efekty = - - - - e uy o Tisk Tisk

Mativy Vzhled stranky Fizpdsobit méfitko MoZnasti listd

Ma fl

MOTIVY — — zmeni pismo a barevné schéma celeho dokumentu
VZHLED STRANKY — upravuje velikost a rozlozeni stranky
PRISPUSOBIT MERITKO — méFitko zobrazeni stranky
MOZNOST TISKU — nastaveni tiskarny pro tisk tabulek
USPORADAT - — upravi segmenty (obrazky....) v dokumentu



EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY
podkarta MOTIVY MOTIVY

/ oty 2 barev v Pleddefinované  ~
oti dokumentu L [ [ el
Vlozeni MOTIVU ) EOEEEEEE
Klik na ROZ. STANKY, v e
SO IO pisma v = omeem o
Vybereme z pripravenych dokumentt o R
moznosti
Dokument i obrazky se i
zmeni Zmena a | Sombrie
STYLolCJ Office 2
TVARD Y
dokumentu i

Office — klasické

AAAAAA

leden unor brezerduben kvétercéerven  Eervenec srpen
12 74 25 25 25 98 74

har‘lcelar Administr...
32 85

65 85

96 10 98 45 9

% 122 |DYDID) |2 (D) ¢
3EEREB:
5 2 30
15 16 17 18 19

Bohaty
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EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY & EE‘“%
podkarta VZHLED STRANKY

Vzhled sf @anky

Zména okrajl
stranek v
dokumentu

Vlozeni
Zmena obrazku do
orientace Vlozeni nebo pozadi
stranek v zruseni dokumentu
dokumentu Zmeéna Oznaceni KONCE
velikosti bunék, které STRANEK v
stranek v chceme dokumentu
dokumentu tisknout




EXCEL — karta ROZLOZENI STRAN KY &

podkarta VZHLED STRANKY - OKRAJE

Posledni

VloZeni OKRAIU ) — vlastni
1. Klik na ROZ. STANKY, W ENE 4 nastaven

VZHLED STRANKY, okraje

o CIN= s’ _ stranek
2. Vybereme z

pfipravenych moznosti

nebo klik na VLASTNI

OKRAJE, kde doplnime _ p—

velikost okrajl i
3. Dokument se zmeéni '

Dale: 2,54 i Horni: Zahlavi:
Vpravo: 5,08 2 0,8 =

Dale: 2,54
Vné:

Vlastni okraje...

Klasické
okraje
stranek

Vlastni okraje
StFéﬂEk sk | | mahed | | Mosmost.. |




EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY
podkarta VZHLED STRANKY - ORIENTACE

Zména ORIENTACE stranky e

1' Kllk na ROZ- ’STANKY, Orientace|Velikost 5
VZHLED STRANKY, —
ORIENTACE ) newsks

2. Vybereme z
pripravenych moznosti
3. Dokument se zméni

l :
[ Orientace
na vysku

ssssssss



EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY
podkarta VZHLED STRANKY - VELIKOST

Zména VELIKOSTI stranky B J i sonce-

1- KIIk na ROZ- ’STANKY, ‘-’Elifi-:lit Slcuipce I__
VZHLED STRANKY,
VELIKOST

2. Vybereme z e
pfipravenych moznosti § U eaemem
nebo KLIK na DALSI [ L] | 2me7em
VELIKOSTI PAPIRU, kde | O ezemcoien
doplnime rozmery ===

3. Dokument se zmeéni

11 cm = 22 ¢m

Obalka C6
11,4 cm = 16,2 cm

AB
10,5 cm = 14,8 cm

Hagaki 100 x 148 mm
10 em = 148 cm

Klasické Dalsi
velikosti
stranek

velikosti
stranek



EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY EEEESSEEE

Vzhled stranky I}

podkarta VZHLED STRANKY — OBLAST TISKU, KONCE STRANEK

e Nastaveni OBLASTI : Vlozeni KONCE
i |  TISKU = | STRANKY
ESURSNEEY | Kurzorem oznadime 1. Klik na bufiku,
ot oblast sk buriky pro tisk kde bude konec
stranky

2. VZHLED STRANKY,

Vymazat oblast tisku

OBLAST TISKU 2. VSecojeza
Nastaveni 3. NASTAVIT OBLAST Vlozeni KONCEM
OBLAST TISKU KONCE presune STRANKY, bude
TISKU I [hZ2 R C ISl STRANEK | na dalsi zacinat na nové
oblast stranu strance

leden Unor brezerduben kvétercCerven  Cervenec srpen zaff
12 : 25 25 25 98 74
32 ! 36 15 36 85
63 & 96 10 98
98 9 74 52 63
78 3 48 60 41
26 27 23
16 17

e
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EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY [EEatas
podkarta VZHLED STRANKY - POZADI, TISK NAZV()

nazvi
i

’
<« Obrazky » Ukazky obrazkd A G y

 — = |

Novi slozka =) (i )

) i Kn|hovm Obréazky — s F'CIIE d |
J Knihovny i / Uspo oika
3 Dokumenty
& Hudba
&) Obrizky

£] Obrazky

Vefejné obrazk) it 7. — - VYb ra n),/

B Videa . - b , k . Vzhled stranky
& Domaci skupina ?ﬂ h Obraze Strénka | Okraje | Zahlavia zapati
Koala r .

1 pocitaé Majak

Nazev souboru: + [Vsechny obrazky -

Nastroje v [ Otevit |v] [ stomo |

Obrazek
na
POZADI

Vybereme
(o]
z
pdsob (e | [ [momo. ]
tisku s
stranek L= L=

. VloZeni obrazku do
POZADI ,
deds 12 1. VZHLED STRANKY,

S POZADI
e 2. Vybereme obr.
- == 3. OTEVRIT

10



EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY
podkarta PRIZPUSOBIT MERITKO

Nastaveni
zvétseni
(zmenseni)
méFitka nahledu -
stranek Upravitna: |28 || % normalni velkost

@ Pfizpscbitna: |1 = strének vodorovné a

POd rO b n é = Zahlavi a zapati
nastaveni
stranky

Na &irku

Format papiru: | A4

Kvalita tisku: 200 dpi




EXCEL — karta ROZLOZENI STRANKY ==
podkarta MOZNOSTI LISTU, USPORADAT

MiiZka Madpisy “_}; Pienést do popiedi = |= Zarovnat ~

ZOBRAZENI [ ==
miizky

MoZnasti listd F Uspofadat

¥ Zobrazit Zobrazit || 2} Pienést do pozadi E Skupina

Tisk isk 51, Podakno vibéru

L]

Stejné
vlastnosti
ZOBRAZENI jako u

NADPISU FORMAT
OBRAZEK

MoZnosti listd Uspofadat

leden unor brfezenduben kvétencerven  Cervenec srpen
12 25 25 25 74
32 36 15 36 85
65 96 10 98 9
98 74 52 65 6
78 48 60 41 96
45 27 23 30
12 16 17 19

1
2

leden unor rduben kvétercerven  Cervenec srpen zafi
12 74 25 25 25 98 74
32 85 3 15 36 65 85
65 85 9 10 98 45 9
98 9 ‘ 52 65 )
60 . 84 96
27
16

D 00~ O U b W

bit méfitko

Gnor  bfezerduben kvéter&erven  Eervenec srpen Unor  bfezenduben kvétenéerven  Cervenec srpen
74 E 25 98 74 3 ! 25 25 25 98 74
85 3 ! 36 65 83 ! 36 15 36 65 85
98 45 9 ! 96 10 98 45 9
65 E 74 52 65 12 6
84 9 3 : 48 60 41 84 9%
i 26 27 23 29 30
15 16 17 18 19




Vyzkousejte

m Rozlozeni stranek
m Motivy
m \VVzhled
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