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EXCEL 2007
Karta –

ROZLOŽENÍ STRÁNKY



EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY

MOTIVY – – změní písmo a barevné schéma celého dokumentu 
VZHLED STRÁNKY – upravuje velikost a rozložení stránky
PŘISPŮSOBIT MĚŘÍTKO – měřítko zobrazení stránky
MOŽNOST TISKU – nastavení tiskárny pro tisk tabulek
USPOŘÁDAT - – upraví segmenty (obrázky….) v dokumentu
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta MOTIVY                                           MOTIVY

Výběr typu 
MOTIVU

Vložení MOTIVU
1. Klik na ROZ. STÁNKY, 

MOTIVY, MOTIVY
2. Vybereme z připravených 

možností
3. Dokument  i obrázky se 

změní

Výběr typu 
MOTIVU

Změna 
barev v 

dokumentu

Změna 
písma v 

dokumentu

Změna 
STYLŮ 

TVARŮ v 
dokumentu

Změna 
barev v 

dokumentu

Změna 
písma v 

dokumentu

Změna 
STYLŮ 

TVARŮ v 
dokumentu
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta VZHLED STRÁNKY

Změna okrajů 
stránek v 

dokumentu

Změna 
orientace 
stránek v 

dokumentu Změna 
velikosti 
stránek v 

dokumentu

Označení 
buněk, které 

chceme 
tisknout

Vložení nebo 
zrušení 
KONCE 

STRÁNEK v 
dokumentu

Vložení 
obrázku do 

pozadí 
dokumentu

Styl tisku 
dokumentu
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta VZHLED STRÁNKY - OKRAJE

Vložení OKRAJŮ
1. Klik na ROZ. STÁNKY, 

VZHLED STRÁNKY, 
OKRAJE

2. Vybereme z 
připravených možností 
nebo klik na VLASTNÍ 
OKRAJE, kde doplníme 
velikost okrajů

3. Dokument  se změní

Klasické 
okraje 
stránek

Vlastní okraje 
stránek

Poslední 
vlastní 

nastavení 
okraje 
stránek

Vlastní okraje 
stránek
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta VZHLED STRÁNKY - ORIENTACE

Změna ORIENTACE stránky
1. Klik na ROZ. STÁNKY, 

VZHLED STRÁNKY, 
ORIENTACE

2. Vybereme z 
připravených možností 

3. Dokument  se změní

Orientace 
na výšku
Orientace 
na výšku

Orientace 
na výšku
Orientace 
na výšku
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Změna VELIKOSTI stránky
1. Klik na ROZ. STÁNKY, 

VZHLED STRÁNKY, 
VELIKOST

2. Vybereme z 
připravených možností  
nebo KLIK na DALŠÍ 
VELIKOSTI PAPÍRU, kde 
doplníme rozměry

3. Dokument  se změní

Klasické 
velikosti 
stránek

Další  
velikosti 
stránek

Další  
velikosti 
stránek
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta VZHLED STRÁNKY - VELIKOST



EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta VZHLED STRÁNKY – OBLAST TISKU, KONCE STRÁNEK

OBLAST 
TISKU

Nastavení 
OBLAST 
TISKU

Nastavení 
OBLAST 
TISKU

Nastavení 
OBLAST 
TISKU

Nastavení OBLASTI 
TISKU
1. Kurzorem označíme 

buňky pro tisk
2. VZHLED STRÁNKY, 

OBLAST TISKU
3. NASTAVIT OBLAST 

TISKU
4. Můžeme vybrat další 

oblast

KONCE 
STRÁNEK

Vložení 
KONCE 

STRÁNEK

Vložení 
KONCE 

STRÁNEK

GRAF se 
přesune 
na další 
stranu

Vložení KONCE 
STRÁNKY
1. Klik na buňku, 

kde bude konec 
stránky

2. Vše co je za 
KONCEM 
STRÁNKY, bude 
začínat na nové 
stránce
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta VZHLED STRÁNKY – POZADÍ, TISK NÁZVŮ

POZADÍPOZADÍ

Obrázek
na 

POZADÍ

Vložení obrázku do 
POZADÍ
1. VZHLED STRÁNKY, 

POZADÍ
2. Vybereme obr.
3. OTEVŘÍT

Vybraný 
obrázek

TISK 
NÁZVŮ
TISK 

NÁZVŮ

Vybereme 
způsob 
tisku 

stránek

Vybereme 
způsob 
tisku 

stránek
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta PŘIZPŮSOBIT MĚŘÍTKO

Nastavení 
zvětšení 

(zmenšení)  
měřítka náhledu 

stránek

Nastavení 
zvětšení 

(zmenšení)  
měřítka náhledu 

stránek

Podrobná 
nastavení 
stránky

Podrobná 
nastavení 
stránky
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EXCEL – karta ROZLOŽENÍ STRÁNKY
podkarta MOŽNOSTI LISTŮ, USPOŘÁDAT

ZOBRAZENÍ 
mřížky

ZOBRAZENÍ 
mřížky

ZOBRAZENÍ 
NADPISŮ

ZOBRAZENÍ 
NADPISŮ

Stejné 
vlastnosti 

jako u 
FORMÁT 
OBRÁZEK
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Vyzkoušejte

 Rozložení stránek

 Motivy

 Vzhled
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