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Odborné vzdélavani

Clovék a pfiroda

Informatika — hardware, software, pocitacova sit, internet
Software

Prezentace

74k, 16 - 19 let

Prezentace seznamuje zaky s programem EXCEL 2007
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EXCEL — karta DATA

Sesitl - Microsoft Excel
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a Seskupit... Oddélit... Souhrn

NACIST EXTERNI DATA — natteni dat z jinych zdrojdi a v jinych formatech
PRIPOJENI - pfipojeni k internimu zdroji dat (v jinych souborech)
SETRIDIT A FILTROVAT — setridéni dat v tabulkach

DATOVE NASTROJE — kontrola a Uprava dat v bunkach

OSNOVA — skryti dat v tabulkach



EXCEL — karta DATA 2
podkarta NACIST EXTERNI DATA — Z TEXTU |

Nacteni dat z jinych zdroj@ — = R =l =" ODDELOVAC

Z TEXTU " e | Exihics

s Z aplikace Z Z Z jinych Kistujic

1. Mam,e SOU’bOF TXT ve Access  webu  textu zdrojd ~ | pfipojeni
kterém mame data Natist &/ brni data

RS

droji~ | pfi

oddélena carkou
(strednikem, mezerou

NACIST EXTERNI DATA ODDELOVACE
— Z TEXTU
Vyhledame soubor z —_—
daty 36
IMPORTOVAT
Vybereme ODDELOVAC ,
(&rka...) nebo PEVNA |l Textovy soubor
SIRKA (mezera), DALS] | s daty (TXT)
Zadarvne typ_ :

ODDELOVACE nebo
MEZERY, DALSI
Vybereme format dat
OBECNY, DOKONCIT
Potvrdime umisténi a
import bunék (od pozice
oznacené bunky)

(0]¢

Nahled dat

Importované

bunky




podkarta NACIST EXTERNI DATA — EXISTUJICI PR

Ma
40
=) o -1 o o =

Vyhledana
data —

Z aplikace Z Z  Zjinjch
Access  webu  textu zdroju~r | pripojeni

Macist externi data

EXISTUJICI
PROPOJENI

VYHLEDAT

Tabulka zdrojovych Nacteni externich datz
bunék EXISTUJICIHO PRIPOJENI

1. Mame externi tabulku v

EXCELU (XLS)
Tabulka 2. NACIST EXTERN] DATA,

importovanych dat EXISTUJICI PRIPOJENI

3. Vybereme stavajici —o—
nebo VYHLEDAT DALSI

4. Vybereme soubor

5. Potvrdime tabulku
zdrojovych bunék, OK

6. Potvrdime co vse
chceme importovat

7. OK

Oznacit
vyhledany

MM;M;M;M; ervenec B Importovana

alfa 26 98

beta 65 98 78 a5 2 25 36 tabulka
gama 7% 8 96 69 58 47 14
delta 35 68 26 75 2 13 22




EXCEL — karta DATA
podkarta PRIPOJENI

m, _n_ﬂ Pripojeni

F
[=*]
Akpualizovat
vig T
Pripojeni

Aktualizuje data v burikach,
které jsou zavislé na jinych
zdrojich ( v jinych
dokumentech)

Propojuje data v bunkach, s
daty v jinych zdrojich (v
jinych dokumentech)




EXCEL — karta DATA B
podkarta SERADIT A FILTROVAT

Sefazeni dat v tabulce sl 37 |
1. Oznacime sloupec podle kterého |FRERTEEETE
budeme tabulku sefazovat

2. DATA, SERADIT A FILTROVAT
3. Vybereme ikonu serazeni (od A-

o - .
¥ Upresnit

afiltrovat

SERADIT od
nejmensiho..

Znebo Z-A) —
4. Klik na ROZSIRIT NA ROZSIRIT na
VYBRANOU OBLAST (oblast vybranou ..

oznaci vSechny bunky v tabulce,

jinak se setfidi jen oznaceny

sloupec!!!

SERADIT

6. Radky v tabulce se sefadi dle —— = | c [
vybraného sloupce B N PR R .

Oznaceny
sloupec

o

PUVODNI

TABULKA



EXCEL — karta DATA
podkarta SERADIT A FILTROVAT

Serazeni dat v tabulce dle vice kriterii

1.

2.
3.
4

= O

IMEND
pepina
franta

frantina
mafka

Klik do tabulky
DATA, SERADIT A FILTROVAT Z |4
SERADIT Z | sefadit | Filtr
SERADIT DODLE (vybereme dle
kterého sloupe)

RAZENI (vybereme moznost hodnoty, ,
barvy buriky...) VVLASTN,I
PORADI (vzestupng, sestupng..) RAZENI
PRIDAT UROVEN — vybereme dalsi
sloupec podle kterého chceme
tabulku radit o
Doplnime moznosti SETRIDENI
oK

Radky v tabulce se sefadi dle
vybranych sloupcli

Seradit a filtrovat

PUVODNI
TABULKA

PRIDAT
UROVEN

PRUMENT [ 8 Jc |
u 98| 96| 74

ova
A

PRIDAN
UROVN



EXCEL — karta DATA =] o
podkarta SERADIT A FILTROVAT

¥ V pripadé skryti fadku
| B FILTREM, se tlacitkem

Zapnuti S I VYMAZAT znovu
FILTRU Sefadit a filtrovat [

Opétné skryti Fadku po
znovuobnoveni
VYMAZAT

Menu po zapnuti
FILTRU na sloupci

15
16
17
18
19

’
= Tabulka s vypnutym
LEDEN  UNOCR BREZEN DUBEN KVETEN CERVEN CERVENECSC
i : » L FILTREM
25 ¢ 4 74
62 : a5 15
L 54 38 39
6 |EEEEE a6 79 13 9; 9 73 2 479 DOBRE 1 9




EXCEL — karta DATA
podkarta DATOVE NASTROJE — text do sloupct

vé nastroje

Kontrola Znemozni
duplicitnich § napsat do
bunék bunék Plvodni
neplatna bunky

data Vybereme typ
ODDELOVACE
(mezera)

Vybereme
ODDELOVAC

Rozdéleni bunky s vice slovy (Cisly)
na samostatné buﬁky

1. Mame bunky s vice slovy.. Vybereme
2. DATOVE NASTROJE, TEXT DO . formét dat

sLoupcl B“”'SYI po (OBECNY)
3. Vybereme ODDELOVAC oddeleni

(mezeru..), DALSI 5 5
4. Vybereme typ ODDELOVACE,

DALSI )
5. Vybereme format dat, DOKONCIT




EXCEL — karta DATA
podkarta OSNOVA - SESKUPIT

SESKUPIT eskupit... Oddélit.. Souhrn

N4
radky,

Osnova F LEDEN  UNOR KVETEN CERVEN CERVENEC
sloupce _‘ T I B

96 25 85 14 74 14

B [ D
LEDEN UNOR BREZEN DUBEN KVETEN CERVEN CERVENEC
14 36 96 85 74 1

Plvodni s b

15

tabulky x “

245 320

: SKRYT, —y
ODDELIT’ ZOBRAZIT Ozvrlacene S wm
seskupene radky . F

s SeSkUpené : BREZEN DUBEN _ KVETEN CERVEN CERVENEC

radky, buiiky : _ :
sloupce Radek s

Skryti fadkd (sloupcl) na vypoctem

LISTE

vi  ws Seskupené

1. Oznacime radky Fadky e
(slou pce) S LEDEN UNOR  BREZEN DUBEN KVETEN CERVEN CERVENEC
neménnymi daty, - il s 2 s
které neobsahuiji - Wljoooo

. EEEEE

funkce (VzorCE) 7 |CELKEM

2. OSNOVA, SESKUPIT

3- SteJné pOStUpUjemei ’ LE[]EILI LJND.F.i BﬁELE:EN [ll_IBEN KVETEN IfZER‘.;fEN CERVENEC
u d a|S|Ch rad kﬁ i: CELKEM 245 320 190 348 313 275 223
(sloupct)

LEDEN  UNOR BREZEN DUBEN KVETEN {ERVEN CERVENEC

4, OSNOVA, SKRYT
PODROBNOSTI

’
Vys | e d ky - #~ CELKEM 245 320 190 348 313 275 223



Vyzkousejte

m Serazeni
m Filtrovani dat
m Text do sloupct



Pouzita literatura:

Navratil, P.: S pocitacem nejen k maturité 1 a 2 dil. 6. vyd.,
Computer Media 2006.



