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1 Vyznam
Pomoci tabulatord mizZeme nastavit misto, na které se pfesune kurzor po zmacknuti kldvesy TAB.
RovnéZ mliZzeme nastavit zplisob zarovnani textu na daném misté a pripadné vodici znaky.

Toho vyuZijeme pfi tvorbé sloupcového textu, pfipadné ke tvorbé tabulek.

2 Nastaveni

2.1 Nastaveni na pravitku
Umoznuje rychlé, ale méné presné nastaveni zarazek.

Nejprve vybereme opakovanym kliknutim na ikonu pro vybér typu zardzky poZadovany typ zarazky.
Tim nastavime zpUsob zarovnani textu u zardzky. Poté klikneme na pravitku na misto, kde chceme
zarazku umistit. Pozici mlzeme kdykolirzménit pretazenim mysi.
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Pozndmka: Pokud se nad dokumentem nezobrazuje pravitko, zobrazte ho kliknutim na kartu
Zobrazeni - Pravitko.

2.2 Presné nastaveni
Pokud poZadujeme vétsi presnost, nez Ize dosahnout pomoci pravitka, nebo pokud chceme pred
tabuldtor vloZit urcity znak (vodici znak), pouzijeme dialogové okno Tabulatory.

Nejprve na karté Domu klikneme na ikonpu pro otevieni dialogového okna ve skupiné Odstavec a
nasledné zmdackneme tlacitko Tabulatory...
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Zobrazi se dialogové okno Tabulatory, ve kterém provedeme vlastni nastaveni.

Tabulstory L2 o eV Zasti Umisténi zarazek zadame umisténi, do
Umisténi zarazek: Vychozi krok:
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kterého chcete zarazku tabulatoru nastavit

Vymazat tyto zarazky:

@ Vievo ") Na stied ©) Vpravo
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S 5 e Nastaveni potvrdime tla¢itkem Nastavit

9 1 zdny © 2 ©3 -

Nastavit ] [ Vymazat ] [VymazatvE_e_]

zarazek

I OK ][ Storno ]

e Zde muUZeme zarazky upravovat

e V ¢asti Zarovnani zvolime pozadovany typ zarazky

Zarownani e V ¢asti Vodici znak zvolime pozadovany vodici znak

S e Vytvorené zarazky se zobrazuji v poli pod Umisténim

Pozndmka: Toto dialogové okno Ize vyvolat také dvojklikem na pravitku, zdroveri vsak na tomto misté

vytvorime novou zardZku.

3 Procvicovani

3.1 Vytvorte jidelni listek podle vzoru.
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Redeni: pouZijeme tfi zardzky — prvni 1,5 cm, druha 15 cm a vodici znak te¢ky, tfeti 16 cm a
zarovnani vpravo.

3.1 Domaci ukol
Vytvorte vlastni ndpojovy listek na format A5.



