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Pohyb v dokumentu, vybér textu

1 Pohyb v dokumentu

1.1 Pomoci mysi
e Rolovacim kole¢ckem na mysi
e Vertikdlnim nebo horizontalnim posuvnikem

Poznamka: v obou pripadech pohybujeme dokumentem, nikoli textovym kurzorem.

1.2 Pomoci Kklavesnice
Kurzorem v dokumentu mGzeme pohybovat pomoci kurzorovych klaves, pripadné nékterymi
klavesovymi zkratkami.

1.2.1 Kurzorové klavesy
o Sipky — pohyb vyznaéenym smérem
e Home — na zacatek radku
e End—na konec fadku
e PageUp, PageDown — obrazovka nahoru nebo dol{

1.2.2 Nékteré kombinace Klaves
e Ctrl+-, Ctrl+¢ — o jedno slovo vyznaéenym smérem
e Ctrl+1M, Ctrl+d, — o jeden odstavec vyznacenym smérem
e Ctrl+PageUp, Ctrl+PageDown — o jednu stranku nahoru (dold)
e Ctrl+End, Ctrl+Home — na konec (zacatek) dokumentu

2 Vybér textu
Text v dokumentu oznacujeme predevsim z diivodu Upravy formatu (vzhledu), pripadné pfi
kopirovani ¢i pfesouvani.

2.1 Vybér mysi
Zakladni a nejpouzivanéjsi zplsob je tazenim mysi se zmacknutym levym tlaéitkem. Pokud pfidrzime
klavesu Ctrl, miZeme oznacit nesouvisly text. Kldvesa Alt umoznuje obdélnikovy vybér.

Dalsi moznosti:

e Oznaceni slova — dvojklik

e Oznaceni odstavce — trojklik

e Oznaceni radku — kliknuti pfed radek

e Oznaceni celého dokumentu — trojklik v levém okraji



2.2 Vybér z klavesnice
Lze snadno provadét pouzitim vSech moznosti z kapitoly 1. 2 v kombinaci s kldvesou Shift.

Tedy Shift+—=> oznaduje postupné text vyznacenym smérem, Shift+End oznaci text od pozice kurzoru
do konce fadku nebo kombinace Ctrl+Shift+End oznadi text od pozice kurzoru do konce dokumentu.

Kombinace Ctrl+A oznadi vse.

3 Procvicovani

Oteviete dokument Casopis2.

Oznacte vSechny nadpisy a vyznacte je tuéné.

Oznacte vSechna prvni slova v odstavcich prvniho ¢lanku a vyznacte je ¢ervené.
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Cely druhy clanek presurite na konec dokumentu.



