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Konce

1 Konec stranky

Pod pojmem Konec stranky se rozumi predcasné ukonceni textu na strance jedné a pokracovani na
strané nové. Neni tim tedy mysleno automatické pfesunuti na novou stranu po zaplnéni strany
predchozi, které zajisti Word.

Proto pfechod na novou stranu nikdy nedélame tzv. proentrovanim! Timto zplsobem se konec
stranky nevytvofi a text se pfi jakychkoli Upravach textu volné presouva mezi strankami.

Pro vloZeni konce stranky musime vloZzit netisknutelny znak Konec stranky. Pokud chceme presné
vidét, kam jsme konec stranky pridali, zapneme zobrazovani netisknutelnych (formatovacich) znak:
Klikneme na Domt > Odstavec > Zobrazit vse.
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Konec stranky bude vypadat takhle:
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Konec stranky miZeme smazat (Delete, BackSpace) a dokument se vrati do plvodni podoby.

2 Moznostivlozeni
Nejprve umistime kurzor na misto, kde chceme stranku ukoncit.

2.1 Prostrednictvim pasi karet
Volba VloZeni > Konec stranky nebo RozloZeni stranky > Vzhled stranky > Konce.
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Ve druhém pripadé se objevi podrobné;jsi nabidka, vybereme volbu Strana.

NAVRH | ROZLOZENE STRANKY REFERENCE

$=Konce » Zvitéit odsazen Mezery

Konce strdnek

| Strna

KORESPO)|

2.2 ZKklavesnice

Kombinace klaves Ctrl+Enter.

2.3 Vnabidce Format odstavce
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Odstavec

Klikneme na kartu Tok textu a zaskrtneme pole Vlozit konec stranky pred
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Strankovani

[¥] Kantrolovat osamocené fadky
[ Svazat s nasledujicim

[ at Fadky
it konec stranky pred

Vyjimky formatovani

Tento zplsob se nejcastéji pouziva jako vlastnost stylu odstavce, predevsim pro styl Nadpis 1.

Dalsi polozky v této nabidce:

e Kontrolovat osamocené fadky — nastaveni, aby na za¢atku nebo na konci stranky byly aspon
dva radky odstavce. Doporuceni — nechat toto poli¢ko vidycky zaskrtnuté.

e Svazat s nasledujicim — zajisti, aby byly dva odstavce na téZe strance (napf. nadpis a text pod

nim).

e Svazat radky — zabrani rozdéleni odstavce na dvé stranky.

3 Procviceni

Dokument €asopis2 upravte tak, aby kazdy ¢lanek zacinal na nové strané.



