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Konce oddilu

1 0ddil

Oddil je ¢ast dokumentu, které mizeme pfriradit stejné vlastnosti, naptiklad:

e Zahlavi a zdpati vCetné Cisla stranky

e Format stranky (velikost, okraje, orientace)

e Sloupce

e Ohraniceni stranky
Standardné je cely dokument nastaven jako jeden oddil, z ¢ehoz vyplyva, Ze cely dokument ma
napriklad stejné zahlavi a zdpati, format stranky, sloupce apod.
Pokud tedy chceme mit v dokumentu tyto vlastnosti na rliznych mistech rézné, musime vytvorit
odpovidajici pocet oddild.

2 MozZnosti vloZeni
Nejprve umistime kurzor na misto, kde chceme ukoncit stavajici oddil a vytvofit novy.
Volba RozlozZeni stranky > Vzhled stranky > Konce.
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Vzhled stranky 1

Objevi se podrobnéjsi nabidka, z niz vybereme potfebnou moznost.
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2.1 Typy koncii oddilu
e Dalsi stranka — zahdji novy oddil na dalsi strance.
o Nepretriité — zahaji novy oddil na stejné strance. Nej¢astéjsi divod pouZiti této volby je
zména poctu sloupcll na strance.
e Suda stranka — novy oddil na dalsi strance se sudym cislem.

e Licha stranka — novy oddil na dalsi strance s lichym Cislem.



2.2 Odstranéni oddilu
Zapneme zobrazovani netisknutelnych (formatovacich) znaka.
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Konec oddilu bude vypadat takhle:

Konec oddilu {prib&iné]

Konec oddilu miZeme smazat (Delete, BackSpace) a dokument se vrati do podoby nasledujiciho
oddilu.

3 Procviceni

Dokument €asopis2 upravte tak, aby kazdy ¢lanek zacinal na nové strané. V zahlavi kazdé stranky
bude nazev pfislusného ¢lanku a text na druhé a tteti strané bude ve dvou sloupcich. Posledni strana
bude mit orientaci na Sifku.

Pozndmka: Nezapomerite pri tvorbé zahlavi vypnout volbu Propojit s predchozim!



