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Symboly

1 Symboly

Obcas potrebujeme vloZit symbol, ktery nemame na klavesnici, naptiklad specialni znaky z cizich
jazykl, matematické a grafické symboly, Sipky apod. Nékteré symboly ndm pomohou vlozit
Automatické opravy, ostatni vloZime pres kartu Vlozit — Symbol.

1.1 Automatické opravy
Napiseme pfibliznou podobu symbolu a Automatické opravy ho vytvofi (tuto moznost mozna znate

s s

z vkladani ,smajlik(“).

Ptiklady nékterych automatickych oprav:

Zapis Symbol
(c) ©

(tm) ™

(e) €

) ©

> >

Tyto (a dalsi) mozZnosti najdeme ve volbé Soubor — MoZnosti — Kontrola pravopisu a mluvnice —
MozZnosti automatickych oprav a v seznamu najdeme kartu Automatické opravy.

Automatické apravy: Cestina 7|
[ Automaticky format | Akce |
Automatické opravy é oprawy pro | Automatické upravy formatu pi psani

[¥] Zobrazit tiaéitko Moznosti automatickych oprav

Opravovat DVE POZateéni VEIKka Plsmena
[] Velka pismena na zacatku wét

Psat prvni pismena v bufice tabulky velkjm pismenem

[] velks pocateéni pismena u nazvi dni

Opravit nechténg zapnuti klvesy cAPS LOCK

Nahrazovat text béhem psani
Nahrazovat:  Za: (@ Prostytext | Formatovany text

Automaticky pouZit navihy kontroly pravopisu

1.2 Vlozeni symbolu
Kliknuti na Vlozit — Symbol.
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Objevi se nasledujici nabidka naposledy pouzitych symbol(. Pokud chceme symbol jiny, zvolime
volbu Dalsi symboly.

Symbol -2l
Pismo: |(norméini text) [=] Podsada: | Symboly mény []
m| g [3] «|Floo 8 2|6 |a|e|¢|T2]e]O)%]e|Nne"
@ ™M™ Qle|d|% 4|b(%B|% % %%V % | |
% Y2 |0 |2 VS TIRIAIN|e| o aTT|S
-1/ vi=|C|nlf|=|2|z]<]|2]|a]~|[]] @D
Naposledy pouité symboly:
ele|¥/of|"|£]=]<|2|+[x|~|u]alp/n|als]
:j:‘;::mda Kéd znaku: [20AC | Sada: | Unicode festnactkovs)
[ Automatické oprawy... | [ Kiavesova zksatka... | Kiavesova zkratka: Alt=Ctri~E

Najdeme poZadovany znak a potvrdime tlacitkem Vlozit. Pokud nenajdeme hledany symbol, zkusime
zménit volbu Pismo.

Tip: pokud Casto vkladame néktery symbol, mizZeme si pro jeho vkladani vytvorit kldvesovou zkratku.

2 Procvicovani

Napiste nasledujici text:

Ovre Richter

Bertil Martensson
Age Bringsvaerd
Jené Heltai
L’homme a I’oreille
J. H. Rosny ainé
Jerzy Zutawski
Cardona Peina
Opwmii XyKos



