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Symboly  

1 Symboly  
Občas potřebujeme vložit symbol, který nemáme na klávesnici, například speciální znaky z cizích 

jazyků, matematické a grafické symboly, šipky apod. Některé symboly nám pomohou vložit 

Automatické opravy, ostatní vložíme přes kartu Vložit – Symbol. 

1.1 Automatické opravy 
Napíšeme přibližnou podobu symbolu a Automatické opravy ho vytvoří (tuto možnost možná znáte 

z vkládání „smajlíků“). 

Příklady některých automatických oprav: 

Zápis Symbol 

(c) © 

(tm) ™ 

(e) € 

:-)  

-->  

Tyto (a další) možnosti najdeme ve volbě Soubor – Možnosti – Kontrola pravopisu a mluvnice – 

Možnosti automatických oprav a v seznamu najdeme kartu Automatické opravy. 

 

1.2 Vložení symbolu 
Kliknutí na Vložit – Symbol. 
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Objeví se následující nabídka naposledy použitých symbolů. Pokud chceme symbol jiný, zvolíme 

volbu Další symboly. 

 

Najdeme požadovaný znak a potvrdíme tlačítkem Vložit. Pokud nenajdeme hledaný symbol, zkusíme 

změnit volbu Písmo.  

Tip: pokud často vkládáme některý symbol, můžeme si pro jeho vkládání vytvořit klávesovou zkratku. 

2 Procvičování  
Napište následující text:  1 

Øvre Richter  

Bertil Mårtensson  

Åge Bringsværd  

Jenő Heltai  

L’homme à l’oreille  

J. H. Roŝny aînè  

Jerzy Żuławşki  

Cardona Peña  

Юрий Җуков 

 


