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Tématicky okruh: Zaklady préce s pocitacem

Téma: OpenOffice Calc — zaklady prace v tabulkovém editoru

Metodika - anotace:

Vyukové materialy jsou urCeny pro zaky, ktefi se uci zakladim prace v jakémkoliv
tabulkovém editoru (muaze to byt OpenOffice, ktery pouzivame na nasi Skole, ale miize to byt
i MS Excel).

Prvni soubor je slozen ze 3 listli. Nejdiive se Zaci uci pracovat s textem a upravovat Sitku
sloupcti a vysku fadka v zavislosti na velikosti pisma (vySka fadku se v OpenOffice méni
Vv zavislosti na velikosti pisma automaticky sama). Na druhém listu si procvici barevné vyplné
jednotlivych bunék, jsou sezndmeni s pojmenovanim a piesnou specifikaci jednotlivych
bunék na listu. Ukol Ize samoziejmé procviéit i jinym zptisobem — pokyny — napt. buiiku B8
vybarvi modrou barvu, v buiice D10 pouzij Zlutou vypln, aj. Zvolené obrazky, ornamenty si
mohli Zaci individualn€ obmeénit a vytvofit tak vlastni obrazce — rozviji se tak tvofivost zaku.
V poslednim listu si zaci procvi¢i kombinaci prace s textem a rameckovani pottebnych bunek,
tak aby se jim podafilo vytvotit kiizovku.

Druhy soubor uz je zamétfen na nacvik tvorby tabulek a na upravu formatu bunck (text,
desetinné ¢islo, datum, aj.).

Vse je vyexportovano do pdf a jpg formatu.

Materialy jsou urceny pro bezplatné pouzivani pro potfeby vyuky a vzdélavani na vsech typech skol a skolskych
zatizeni. Jakékoliv dalsi vyuziti podléha autorskému zakonu.



