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Metodika - anotace:  

Výukové materiály jsou určeny pro žáky, kteří se učí základům práce v jakémkoliv 

tabulkovém editoru (může to být OpenOffice, který používáme na naší škole, ale může to být 

i MS Excel). 

První soubor je složen ze 3 listů. Nejdříve se žáci učí pracovat s textem a upravovat šířku 

sloupců a výšku řádků v závislosti na velikosti písma (výška řádku se v OpenOffice mění 

v závislosti na velikosti písma automaticky sama). Na druhém listu si procvičí barevné výplně 

jednotlivých buněk, jsou seznámeni s pojmenováním a přesnou specifikací jednotlivých 

buněk na listu. Úkol lze samozřejmě procvičit i jiným způsobem – pokyny – např. buňku B8 

vybarvi modrou barvu, v buňce D10 použij žlutou výplň, aj. Zvolené obrázky, ornamenty si 

mohli žáci individuálně obměnit a vytvořit tak vlastní obrazce – rozvíjí se tak tvořivost žáků. 

V posledním listu si žáci procvičí kombinaci práce s textem a rámečkování potřebných buněk, 

tak aby se jim podařilo vytvořit křížovku. 

Druhý soubor už je zaměřen na nácvik tvorby tabulek a na úpravu formátu buněk (text, 

desetinné číslo, datum, aj.). 

Vše je vyexportováno do pdf a jpg formátu.  

 

 

 

 


