
 
 

 
 

  
 

 

 

ŠKOLENÍ NA TVORBU DUM  
ZÁBAVNÝ MS OFFICE 

Cíl školení: 

Získat přehled o možnostech práce v MS Office, naučit se používat 
jednoduché funkce k vytváření zajímavých materiálů pro zpestření 
výuky v různých předmětech.  

Pro koho je školení určeno: 

Pro každého se základními znalostmi práce v MS Office. 

Obsah: 

 
1. Seznámení s tvorbou různých typů křížovek v MS Excel a MS 

Word, využití pro MS PowerPoint. (1 hodina) 
2. Využití animací v MS PowerPoint při tvorbě jednoduchých prvků 

pro oživení výuky (např. odhalování obrazu, Kimova hra, pohyb 
obrázků, přesmyčka, jednoduchý klíč pro určování rostlin). (1,5 
hodiny) 

3. Zajímavé výukové i zábavné soutěže pro jednotlivce i skupiny, 
šablony pro jejich tvorbu (např. různé vědomostní soutěže, 
pexeso). (1,5 hodiny) 
 

Podmínky školení: 

 Školení je v rozsahu 4 hodin.  
 Cena školení je 1 200 Kč na účastníka, minimální počet jsou 4 účastníci.  
 Je třeba, aby každý z účastníků měl k dispozici PC, na kterém je 

nainstalovaný MS Office, ve kterém se materiály vytváří.  
 Výstupem ze školení budou vytvořené digitální učební materiály, které se 

mohou stát součástí DUMů a lze je uplatnit jako výstup v projektu EU 
peníze školám. Každý účastník obdrží certifikát, který je uplatnitelný jako 
výstup v projektu EU peníze školám. 
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