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ANOTACE (ROČNÍK):	Pracovní list slouží k prohloubení a upevňování získaných vědomostí o určování druhů účetních dokladů, o jejich náležitostech, evidenci, oběhu a opravách.
Kombinovaný materiál obsahující určování druhů účetních dokladů a přiřazování hospodářských operací konkrétním zkratkám účetních dokladů. Je určen k procvičení znalostí o účetních dokladech.
METODICKÝ POKYN:  Pracovní list lze použít i k písemnému i ústnímu opakování. Žáci si prostřednictvím projektoru přečtou a zapíšou zadání, následně vyřeší samostatnou práci týkající se určování druhů účetních dokladů.






Praktické cvičení I

Samostatná práce 1

Uvedené zkratky účetních dokladů správně přiřaďte k celým názvům účetních dokladů.

	Zkratky účetních dokladů
	Názvy účetních dokladů

	1. VB úvěr
2. PŘÍ
3. VPD
4. FAP
5. ZVLM
6. [bookmark: _GoBack]FAV
7. PPD
8. VBÚ
9. VÝD
	a) Zúčtovací a výplatní listina mezd
b) Výdajový pokladní doklad
c) Faktura přijatá
d) Výpis z bankovního účtu
e) Příjemka
f) Příjmový pokladní doklad
g) Výdejka
h) Faktura vystavená
i) Výpis z úvěrového účtu






Samostatná práce 2

Na základě informací uvedených v tabulce určete druh dokladu, který je možné v konkrétní situaci použít.

	Poř. č.
	Hospodářská operace
	Účetní doklad 

	1.
	Informace o množství a cenách zboží na skladě 
	

	2.
	Výpočet mezd zaměstnanců
	

	3.
	Prodej výrobků v hotovosti
	

	4.
	Zaplacena záloha na služební cestu v hotovosti
	

	5.
	Příjem zboží do skladu na základě dodacího listu
	

	6.
	Informace o splátkách úvěru a úrocích z úvěru
	

	7.
	Bezhotovostní prodej služeb
	

	8.
	Výdej materiálu ze skladu do výroby
	

	9.
	Informace o platbách sociálního a zdravotního pojištění
	

	10.
	Bezhotovostní nákup materiálu
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