[image: ][image: ]

ŠKOLA:			Střední odborná škola Litovel, Komenského 677
ČÍSLO PROJEKTU:		CZ.1.07/1.5.00/34.0228
NÁZEV PROJEKTU:		Nové ICT rozvíjí matematické a odborné kompetence
ŠABLONA:	VI/2 Vytváření podmínek pro rozvoj znalostí, schopností a dovedností v oblasti finanční gramotnosti
ROČNÍK:			III.
TÉMATICKÝ OKRUH:	Ekonomika
ČÍSLO MATERIÁLU:	VI-2-18-08_Pracovní list_Účetní-doklady-III
AUTOR:			Ing. Jana Csiková
DATUM TVORBY:		30. 01. 2014
ANOTACE (ROČNÍK):	Pracovní list slouží k prohloubení a upevňování získaných vědomostí o určování druhů účetních dokladů, o jejich náležitostech, evidenci, oběhu a opravách.
Kombinovaný materiál obsahující určování druhů účetních dokladů a přiřazování hospodářských operací konkrétním zkratkám účetních dokladů. Je určen k procvičení znalostí o účetních dokladech.
METODICKÝ POKYN:  Pracovní list lze použít i k písemnému i ústnímu opakování. Žáci si prostřednictvím projektoru přečtou a zapíšou zadání, následně vyřeší samostatnou práci týkající se určování druhů účetních dokladů a jejich vyplňování.






Praktické cvičení III
Druhové členění účetních dokladů

Na každé stránce tohoto pracovního listu najdete úkol týkající se účetních dokladů. Pečlivě si přečte zadání a samostatně nebo ve skupinách (dle pokynů vyučujícího) úkoly vypracujte. 


Samostatná práce 1

POVINNOSTI ÚČETNÍ JEDNOTKY PODLE ZÁKONA
Č. 563/1991 SB., O ÚČETNICTVÍ
· účtovat na základě účetních dokladů
· doklady musí být:
· pravdivé
· přesné
· včasné

Zkratky názvů účetních dokladů:

· VPD = výdajový pokladní doklad
· PPD = příjmový pokladní doklad
· FAV = faktura vystavená, odeslaná
· FAP = faktura došlá, přijatá
· VBÚ = výpis z bankovního účtu
· ID = interní účetní doklad
· PŘÍ = příjemka
· VÝD = výdejka
· ZVLM = zúčtovací a výplatní listina mezd


Určete použitý druh účetního dokladu (používejte domluvené zkratky):

1. Podnikatel (opravy automobilů) přijal vyúčtování za materiál na opravy.	…………….
2. Podnikatel (opravy počítačů) vystavil vyúčtování o provedené opravě.	……………
3. Podnikatel (prodej obuvi) přijal úhradu za prodej zboží.			.....................
4. Podnikatel (prodej textilu) vyplatil zálohu zaměstnanci na služební cestu.	…………….
5. Podnikatel (opravy střech) přijal na běžný účet úhradu za provedenou opravu	….....
6. Podnikatel (kovář) přijal do skladu nakoupený materiál.		…………………….
7. Podnikatel (kovář) vydal ze skladu do výroby materiál.		.................................
8. Podnikatel (zemědělec) provedl výpočet (zúčtoval) mezd zaměstnanců.	…………….
9. Podnikatel (kovář) vyplatil mzdy zaměstnancům v hotovosti.		…………….
10. Podnikatel (prodej textilu) zaplatil v hotovosti za nakoupené zboží.	…………….
11. Podnikatel (kovář) převzal do evidence dlouhodobého hmotného majetku lis	.……
12. Podnikatel (hotel) vyřadil z evidence DHM automobil.			……………
13. Podnikateli (cestovní kancelář) poskytla banka úvěr, byl připsán na běžný účet………
14. Podnikatel (taxikář) uplatňuje odpisy DHM.			……………………
15. Podnikateli (hotel) banka připsala na bankovní účet úvěr, z něhož byl zaplacen závazek dodavateli …………………….
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Definujte, kdy se použijí:

1. pokladní doklady





2. faktury vystavené






3. faktury přijaté






4. příjemky a výdejky






5. interní doklady
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