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Vyučovací hodina – Veřejná správa

1. Název vyučovací hodiny
[bookmark: _Toc418087276]Spisová a archivní služba v ČR
2. Cíle hodiny 
KOGNITIVNÍ
Seznámit žáky s problematikou Zákona č. 499/ ze dne 30. června 2004, o archivnictví a spisové službě.
PSYCHOMOTORICKÉ
Dokázat se orientovat v zákoně o archivnictví a uvědomit si důležitost archivování dokumentů, dokladů a různých artefaktů pro budoucnost.
Pomůcky
· Zákon 499/2004 Sb. - Zákon o archivnictví a spisové službě 
· MDZ (Mobilní Dotekové Zařízení  - Tablet) - připojení k internetu
· Aplikace v dotykovém zařízení jako QR kód apod.
· Psací potřeby, kalkulačka
· Sdílené informace na Cloude - MS Office 365 

3. Klíčové pojmy
· Archivnictví 
· Spisová služba 


4. Organizace vyučování a metodická část hodiny

VÝKLADOVÁ FÁZE
· Teoretická část: vysvětlení zákona, pojmy, paragrafy a souvislosti
· Praktická část: z www http://www.nacr.cz/sua/legis/499_04.htm kde lze nalézt zákon 499/2004 sb.

5. Metody práce
· Ústní výklad
· Použití MDZ (Mobilní Dotekové Zařízení  - TABLET) a projektoru
· Použití internetu

Autor, lektor:  Michal Andörfer
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