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Příprava na hodinu s využitím tabletu

                                Ludmila Jiroušová


Předmět: PÍSEMNÁ A ELEKTRONICKÁ KOMUNIKACE

Klíčová slova: tablety, učebnice korespondence, příklady objednávek s chybami, zadání objednávky

Předmět: písemná a elektronická komunikace
Tematický celek: obchodní dopis
Téma:  objednávka

1. Náležitosti objednávky – obecná osnova – dodavatel, odběratel, předmět objednávky, množství, rozměry, barva, objednací číslo, dodací a platební podmínky, potvrzení objednávky
2. Zadání 
a. V dané objednávce hledejte chyby, nedostatky
b. Napište objednávku pracovní obuvi pro vaši firmu viz zadání

Žáci mají k dispozici učebnici – výklad, osnovu, příklady, promítnuta jim bude nevyhovující objednávka, kde budou vyhledávat podle osnovy nedostatky, zpracují objednávku podle zadání.
Návodní otázky (učitel individuálně pokládá během práce slabším žákům)
· Jako dodavatelé jste obdrželi tuto objednávku. Jste schopni ji potvrdit a vyřídit?
· Co chybí,  aby byla řádně vyřízena? 
· Před vlastním zpracováním textu objednávky si napište osnovu objednávku, při její kontrole si jednotlivé body zkontrolujte.
· Požádejte o potvrzení objednávky dodavatelem, vysvětlete jeho podstatu.
3. Společné hodnocení dnešní práce (rozbor opravených chyb v objednávce a společná oprava objednávky).


4. Žáci si navzájem zkontrolují objednávky, uloží do cvičení jako vzory
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