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Anotace: 
Tento pracovní list slouží k prověření znalostí probrané látky – klávesnice. Žáci 
mají daný pracovní list každý na svém PC a odpovědi píší na papír. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PRACOVNÍ LIST    -     KLÁVESNICE 

Jméno a příjmení: ………………………………………………………. Datum:…………………….Třída:………………. 

1) Na obrázku jsou vyznačeny jednotlivé části klávesnice. Napiš, jak se nazývají: 

1. …………………………………… 

 

               3.  ………………. 

2.   …………………… 

 

 

 

2) Napiš, jak se nazývají vyznačené klávesy: 

1. ……………………… 

 

 

 

 

 

2. …………………..                       3.     ……………………. 

3) Napiš, k čemu se dané klávesy používají: 

ENTER ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

CAPS LOCK ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

DELETE……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

4) Jaké klávesy se používají k tvorbě klávesových zkratek: …………………………………………………………. 

5) Napiš alespoň jednu klávesovou zkratku: ………………………………………………………………………………. 

6) Když budu chtít napsat znak, který je označen žlutě, kterou klávesu musím stisknout, aby se znak napsal. 

 

…………………………………………… 
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PRACOVNÍ LIST    -     KLÁVESNICE – řešení pro učitele 

1) Na obrázku jsou vyznačeny jednotlivé části klávesnice. Napiš, jak se nazývají:  

 

1. …………………………………… 

 

               3.  ………………. 

2.   …………………… 

 

 

 

2) Napiš, jak se nazývají vyznačené klávesy: 

 

1. ……………………… 

 

 

 

 

 

2. …………………..                       3.     ……………………. 

3) Napiš, k čemu se dané klávesy používají: 

ENTER ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

CAPS LOCK ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

DELETE……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

4) Jaké klávesy se používají k tvorbě klávesových zkratek: …………………………………………………………. 

5) Napiš alespoň jednu klávesovou zkratku: ………………………………………………………………………………. 

6) Když budu chtít napsat znak, který je označen žlutě, kterou klávesu musím stisknout, aby se znak napsal. 

 

…………………………………………… 
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FUNKČNÍ KLÁVESY 

ALFANUMERICKÁ 

ČÁST 

NUMERICKÁ 

ČÁST 

ESC 

MEZERNÍIK 
KURZOROVÉ 

ŠIPKY 

SLOUŽÍ K POTVRZOVÁNÍ PŘÍKAZŮ, OK, VLOŽÍ NOVÝ ŘÁDEK VE WORDU 

SLOUŽÍ K PSANÍ VELKÝCH PÍSMEN 

MAŽE ZNAK NA POZICI KURZORU 

CTRL, ALT, SHIFT 

CTRL + C, CTRL + ALT + DELETE, CTRL + V 

SHIFT + DANOU KLÁVESU 



Zdroje: 

Obrázky jsou vlastní tvorbou autora. 


