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ANOTACE

- pracovní list je určen pro žáky 5. – 9. ročníku pro výuku základů editace textu v textovém procesoru 

- úkolem je upravovat dané texty podle zadání

- žáci si procvičují různé způsoby úpravy odstavců, ohraničení a stínování, odsazení řádku, odrážky a číslování, 

- materiál je určen pro přímé použití na PC s běžným textovým procesorem, pro výklad lze použít projekci na plátno či tabuli, výhodné je použití interaktivní tabule pro přímou výuku poznávaných postupů 
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Informatika 

- základy editace textu v textovém procesoru
A) Zarovnejte odstavec vlevo.

Vytvářet informační prostředí – porozumět práci s informacemi

Program zavádění informačního prostředí je zaměřen na co nejefektivnější práci s informacemi a vytváření informačního prostředí. Od první třídy jsou děti vedeny k dobrému zvládnutí čtenářských dovedností, rozšiřují si komunikační dovednosti, pracují s daty a učí se je zpracovávat. Všichni žáci mohou využívat při vyučování učebnu výpočetní techniky k procvičování získaných znalostí, rozvoji schopností a dovedností v práci s počítačem. Žáci prvního i druhého stupně mají k dispozici výpočetní techniku - například pro zpracování drobných pracovních úkolů, referátů a podobně. Chceme, aby žáky ve škole obklopovalo to, o čem se učí, co vyrobili a prožili. 

B) Zarovnejte nadpis na střed.

Rozvíjet sport a další tělesné aktivity

Klasickou výuku tělesné výchovy doplňují například kurzy plavání III.+ IV.třídy, lyžování, příprava na sportovní turnaje a podobně, což má nejenom ozdravný význam pro děti, ale zejména má vliv při vytváření dobrých vztahů mezi dětmi ve třídě a mezi jednotlivými třídami. Z učitele se na pobytové akci stává kamarád. Učitel a žák zůstávají partnery i po návratu do školy. To, o čem se jen teoreticky můžeme učit ve škole, je možné objevovat ve skutečnosti.Výuka tělesné výchovy je zařazena do oblasti Člověk a zdraví.

C) Jméno autora citátu zarovnejte vpravo.
Chceš-li dokázat nějakou pravdu, nerozčiluj se a nevyslovuj ani jediné zlé či urážlivé slovo.

Epiktétos z Hierapole  

D) Slučte následující odstavce do jednoho a zarovnejte ho do bloku.
Výuku cizích jazyků začínáme ve třetí třídě. V osmé třídě umožňujeme, aby se žák začal učit druhý cizí jazyk.

Učitelé cizích jazyků se mají možnost setkávat na odborných jazykových seminářích s jinými pedagogy, a tak si vyměňovat názory a zkušenosti.

E) Zarovnejte nadpis na střed, zbytek textu zarovnejte do bloku.
Rozvíjet samosprávnou demokracii – porozumět svému místu mezi lidmi

Postupným vývojem prochází i provádění samosprávné demokracie, a to v rovině dospělých. Partnerem školy je Školská rada, která je řediteli školy jak odborným partnerem ze zákona, tak současně konstruktivním oponentem.  Jelikož školu navštěvují žáci z různých sociálních prostředí, klademe důraz na multikulturní výchovu. Žáci jsou ve spolupráci s učiteli též schopni nacvičit divadlo a hudební výstupy pro ostatní žáky školy. Program školy doplňujeme návštěvami divadelních představení, koncertů, filmových představení, planetária, muzeí, výstav a různými besedami. 

F) Článek i s nadpisem černě ohraničte a zeleně vystínujte.
Mít preventivní program – porozumět nebezpečí, které na nás číhá
Velká péče je věnována preventivním programům. Součástí školního plánování je Minimální preventivní program a program EVVO. Z něho vychází úzká spolupráce s odborníky (PPP, Policie ČR) na organizaci seminářů pro žáky od nejnižších tříd I. stupně školy, systematická spolupráce koordinátora, výchovného poradce, vedení školy zejména s třídními učiteli. 

G) Odsaďte první řádky jednotlivých odstavců.
Komunikovat s veřejností – porozumět partnerství
Oblast, která je pro školu významná, je oblast komunikace s veřejností - zejména rodičovskou. Rodiče si zvykli na pravidelné konzultace, třídní schůzky. 
Zapojujeme se do meziškolních soutěží, olympiád, zápasů. Řada žáků se zapojuje svými výtvarnými a literárními pracemi do různých soutěží. Podobných akcí, které děti vnitřně obohacují, se budeme zúčastňovat a organizovat je i nadále.

Významnou součástí rozvoje školy je podpora dalšího vzdělávání všech pracovníků školy. Například v současné době učitelé studují doplňkové nebo rozšiřující pedagogické studium, účastní se seminářů ve svém oboru, … Spolupracujeme s odborníky a neziskovými sdruženími nabízejícími DVPP, při samostudiu pedagogů je využívána učitelská knihovna.

H) Nadpis zarovnejte na střed a před jednotlivé body umístěte odrážky.
Zásady sběru léčivých rostlin

rostliny sbíráme za suchého počasí

rostliny sbíráme na čistých a nezaprášených místech

sbíráme pouze zdravé rostliny

část rostlin ponecháváme na stanovišti

nasbírané rostliny sušíme na vzdušných místech v tenké vrstvě

usušené rostliny přechováváme v suchu a temnu

Použité zdroje:
· http://www.zs-rokytnice.cz/public/img/svp/a/uvod,_charakteristika_skoly,_charakteristika_svp.doc  

· citováno dne 14.7.2011 
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