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ANOTACE

- pracovní list je určen pro žáky 5. – 9. ročníku pro výuku základů editace textu v textovém procesoru 

- úkolem je upravovat dané texty podle zadání

- žáci si procvičují způsoby vytvoření tabulky, označení částí, sloučení, rozdělení, nastavení rozměrů, kopírování v tabulce
- materiál je určen pro přímé použití na PC s běžným textovým procesorem, pro výklad lze použít projekci na plátno či tabuli, výhodné je použití interaktivní tabule pro přímou výuku poznávaných postupů 
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Informatika 

- základy editace textu v textovém procesoru
A) Vytvořte novou tabulku o rozměrech 3x3 buňky. 

Jednotlivé buňky vyplňte libovolnými křestními jmény.

B) Označte celou tabulku a zvolte písmo Verdana a velikost 14. Vyberte všechny buňky, ve kterých je uvedeno libovolné domácí zvíře a zvýrazněte je tučně.

	andulka
	kůň
	žirafa

	pes
	morče
	kočka

	krysa
	krokodýl
	slon


C) Rozdělte červeně označenou buňku na tři nové sloupce. Zeleně zvýrazněnou buňku rozdělte na pět nových sloupců.

	
	
	
	

	
	
	
	


D) Slučte buňky tabulky podle barev. Jako vzor slouží bledě modrá buňka.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


E) Zarovnejte texty v červeně a zeleně zvýrazněném sloupci na střed.

	Karel

sprint na 100 m
	3.A
	2:32

	Lada

hod míčkem
	5.B
	2:15

	Kristýna

skok daleký
	4.C
	2:27


F) Zvýrazněte celou tabulku zelenou čárou o šířce 3 body.

	Michal
	Karel
	Petr

	Aneta
	Lada
	Ilona

	Martin
	Kristýna
	Robert


G) Nastavte výšku řádků v tabulce na hodnotu 1 cm. Zároveň zvolte libovolné ohraničení a stínování celé tabulky.

	Karel
	Franta
	Jan

	Marie
	Anna
	Klára

	Azor
	Ben
	Ajax


H) Přesuňte jména známých osobností v tabulce tak, aby souhlasilo křestní jméno a příjmení. Do třetího sloupce jim přidělte body podle oblíbenosti (číslo 1-8). Seřaďte řádky v tabulce podle oblíbenosti (třetí sloupec). 

	Příjmení
	Křestní jméno
	Body

	Gott
	Aneta
	

	Langerová
	Bára
	

	Perry
	Karel
	

	Zemanová
	Kate
	

	Farna
	Lady
	

	Sáblíková
	Lucie
	

	Bílá
	Ewa
	

	Gaga
	Martina
	


I) Nakopírujte text z první buňky do ostatních buněk v tabulce.

	Jaroslav Modrý
512 49, Teplákov 33
tel.: 123456789
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