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Cvičení 1 – popis klávesnice
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Klávesnice na počítači se dělí na několik částí:

· Alfanumerická část - Písmena + rúzné znaky

· Numerická část - Číslice + operační znaménka

· Funkční klávesy - F1 - F12 Každá klávesa má určitou funkci zadanou akt. programem

· Pomocné klávesy + Indikátory

· Kurzorové klávesy

Cvičení ​2 ​– instalace anglické, německé a české klávesnice do PC

Cvičení 3 ​​-  psaní  znaků a symbolů 

. ; : % =  > < ? ! @ € / \ ( ÚL) [KŮL] {ŠKOLÁK} - – _ —

Vyzkoušejte si následující psaní textu: 

· proložení znaků (rozšířené 2 body)

· proložení znaků (zúžené 

· mezera před a za odstavcem (před 120 b; za 90 b; dále Auto

· řádkování 1,5

· kapitálky vs. Caps Lock
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