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H5
vložit datum

jméno a příjmení žáka

třída
Cvičení 1 – spuštění programu
· Spuštění Wordu pomocí tlačítka Start

· Tlačítko Start

· Vyberte složku Programy

· Klikněte na položku Microsoft Word

· Spuštění Wordu pomocí ikony

Cvičení 2 – zarovnání textu
· Vlevo 

· Na střed

· Vpravo

· Do bloku

Podle pravidel 
Ve Znojmě dne 24. ledna 2008

Školní matrika

Ředitel Základní školy Znojmo, Mládeže 3 ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů: 

pověřuje shromažďováním a zpracováním osobních a citlivých údajů žáků pro školní matriku:

1 třídní učitele

2 zástupce ředitele školy 

3 ekonomku školy 

4 správce školní sítě

Shromažďování a zpracování osobních a citlivých údajů zahrnuje:
1)

Osobní a citlivé údaje, které jsou vedeny ve školní matrice v elektronické podobě, určuje § 28 odst. 1, 2 zákona č. 561/2004 Sb. – školský zákon

1. jméno a příjmení, rodné číslo, státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu žáka

2. údaje o předchozím vzdělávání

3. datum zahájení vzdělávání ve škole

4. údaje o průběhu a výsledcích vzdělávání ve škole

5. vyučovací jazyk

6. údaje o tom, zda je žák zdravotně postižen (včetně údaje o druhu postižení)

7. údaje o tom, zda je žák sociálně znevýhodněn, pokud je škole tento údaj zákonným zástupcem dítěte poskytnut

8. zdravotní pojišťovnu

9. označení rámcového vzdělávacího programu

10. označení pravidel hodnocení

11. označení třídy

12. jméno a příjmení třídního učitele

13. názvy příslušných povinných, nepovinných, povinně volitelných nebo volitelných předmětů popřípadě zájmových útvarů

14. výchovná opatření a hodnocení chování žáka

15. počet splněných let povinné školní docházky

16. údaje o docházce do školy

17. přehled zameškaných omluvených a neomluvených hodin

18. údaje o přestupu žáka

19. údaje o vydání vysvědčení

20. jméno a příjmení zákonného zástupce žáka, místo trvalého pobytu, adresa pro doručování písemností, telefonické spojení

2)

Zpracování výše uvedených údajů lze jen se souhlasem zákonného zástupce žáka

- (viz. Příloha) – souhlas zákonného zástupce.

3)

Souhlas zákonného zástupce žáka musí trvat po dobu, po kterou shromažďování a zpracovávání osobních údajů trvá, a je uložen u ředitele školy.

4)

Změny údajů ve školní matrice provádí třídní učitel bezprostředně po zjištění na základě písemného souhlasu zákonného zástupce žáka s touto změnou, souhlas bude uložen rovněž u ředitele školy.

5)

Osobní údaje žáka budou zlikvidovány po ukončení školní docházky na ZŠ Znojmo, ulice Mládeže 3. 

Povinnosti

ředitele školy, zástupce ředitele školy, třídního učitele, ekonomky školy a správce školní sítě

týkající se ochrany získaných osobních dat před zneužitím:

1)

jmenovaní jsou povinni přijmout taková opatření, aby nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k osobním údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, k jejich jinému neoprávněnému zpracování, jakož i k jinému zneužití osobních údajů; povinnost platí i po ukončení zpracování osobních údajů,

2)

jmenovaní jsou povinni zachovávat mlčenlivost o získaných osobních údajích žáků, vyjma informační povinnosti podle zvláštních zákonů,

3)

jmenovaní jsou povinní zabránit neoprávněným osobám přistupovat k osobním údajům a zároveň zabránit neoprávněnému čtení, vytváření, kopírování, přenosu, úpravě či vymazání záznamů obsahujících osobní údaje,

4)

ředitel školy nařizuje správci sítě, aby zadal jednotlivým třídním učitelům, zástupci ředitele školy a ekonomce školy přístupová hesla školní sítě a další přístupová hesla do školní matriky,

5)

ředitel školy nařizuje, aby vstup do školní matriky probíhal pouze na fyzicky zabezpečených počítačích (sborovny, kancelář, kabinety třídních učitelů, učebna informatiky),

6)

ředitel školy nařizuje, aby v případě nahlédnutí do osobních údajů žáka nebo v případě předávání osobních údajů žáka  byl o tomto  učiněn písemný záznam, který bude doložen k osobní dokumentaci žáka.
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Ředitel školy
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