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Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky na základních školách.

Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.
Výběr (označení) textu
Abychom mohli upravovat, přesouvat, kopírovat, příp. mazat text, musíme ho mít označený (vybraný).
Označení (výběr) se nejčastěji provádí myší, ale může se použít i klávesnice. 
Označení (výběr) pomocí myši
Umístěte kurzor před písmeno (slovo), které hodláte označit. Stiskněte levé tlačítko a táhněte myší. Až budete s výběrem textu spokojeni, tlačítko pusťte.

Větší části textu (např. celé řádky a odstavce) vybíráme tak, že stiskněme levé tlačítko a táhneme myší po levém boku dokumentu dolů nebo nahoru.

Klepnutím levého tlačítka myši označení textu zmizí.
Označení (výběr) pomocí klávesnice

Pomocí kurzorových šipek umístěte kurzor před písmeno (slovo), které hodláte označit. Stiskněte klávesu Shift a kurzorovými šipkami volte směr výběru (označení). Výběr lze urychlit podržením kláves Shift a Ctrl.
Pokud je kurzor na začátku řádku, můžete vybírat šipkou nahoru (dolů) celé řádky (při držení klávesy Shift) i celé odstavce (při držení Shift a Ctrl).

Označení zrušíte stisknutím libovolné kurzorové šipky.

Cvičení 1
Vyzkoušejte si označení v černém textu (vyzkoušejte i tipy uvedené dole)

Toto je zkušební text. Zde si můžete vyzkoušet různé způsoby výběru (označení) textu. Vyzkoušejte si i zajímavé tipy uvedené dole. Vyzkoušejte si označení v černém textu (zkuste i finty uvedené dole). Toto je zkušební text. Zde si můžete vyzkoušet různé způsoby výběru (označení) textu. Vyzkoušejte si i zajímavé tipy uvedené dole.

Toto je zkušební text. Zde si můžete vyzkoušet různé způsoby výběru (označení) textu. Vyzkoušejte si i zajímavé tipy uvedené dole. Vyzkoušejte si označení v černém textu (zkuste i finty uvedené dole). Toto je zkušební text. Zde si můžete vyzkoušet různé způsoby výběru (označení) textu. Vyzkoušejte si i zajímavé tipy uvedené dole.

Toto je zkušební text. Zde si můžete vyzkoušet různé způsoby výběru (označení) textu. Vyzkoušejte si i zajímavé tipy uvedené dole. Vyzkoušejte si označení v černém textu (zkuste i finty uvedené dole). Toto je zkušební text. Zde si můžete vyzkoušet různé způsoby výběru (označení) textu. Vyzkoušejte si i zajímavé tipy uvedené dole.

Další tipy pro označení textu

Pokud chcete označit jedno slovo, zkuste do něj poklepat (dvakrát rychle klepnout) levým tlačítkem myši.

Pokud chcete označit jednu větu, stiskněte klávesu Ctrl a jednou klepněte levým tlačítkem myši do jakéhokoli místa ve větě.
Pokud chcete označit odstavec, zkuste do něj třikrát rychle klepnout levým tlačítkem myši.

Přesun textu

Přesun textu provádíme takto:
- označíme text
- označený text přesuneme pomocí stisknutého levého tlačítka myši na požadované místo

Nebo: označíme text, použijeme klávesovou zkratku Ctrl + X, umístíme kurzor do nového umístění a použijeme Ctrl + V.

Cvičení 2
Přesuňte slova tak, aby následující čtyři věty dávaly smysl.
Bedřich skladatel byl významný hudební Smetana.
mláďata. živá rodí Savci

obecná ryba. nejznámější je naše Štika dravá
velký kopec. vylezl na Náš Pepa
Kopírování textu

Do označeného textu klepneme pravým tlačítkem myši, z nabídky vybereme Kopírovat. Pravým tlačítkem klepneme do místa, kam chceme kopii umístit a z nabídky zvolíme Vložit.

Nebo: označíme text, použijeme klávesovou zkratku Ctrl + C, umístíme kurzor do nového umístění a použijeme Ctrl + V.
Nebo: označíme text a s podržením klávesy Ctrl jej přesuneme (zkopírujeme) do nového umístění.

Cvičení 3
Vytvořte 10 kopií následující věty (V kopírování jsem už opravdový mistr.).
Vyzkoušejte různé způsoby kopírování.
V kopírování jsem už opravdový mistr.
Cvičení 4
Vytvořte 3 kopie následujícího obrázku.
Klepnutím označíte obrázek, pak můžete postupovat obdobně jako u kopírování textu.
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Řešení 2
Přesuňte slova tak, aby následující čtyři věty dávaly smysl.

Bedřich Smetana byl významný hudební skladatel.

Savci rodí živá mláďata. 

Štika obecná je naše nejznámější dravá ryba. 

Náš Pepa vylezl na velký kopec.
Řešení 3

Vytvořte 10 kopií následující věty (V kopírování jsem už opravdový mistr.).
Vyzkoušejte různé způsoby kopírování.
V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

V kopírování jsem už opravdový mistr.

Řešení 4

Vytvořte 3 kopie následujícího obrázku.
Klepnutím označíte obrázek, pak můžete postupovat obdobně jako u kopírování textu.

